0, eKasa

Co vsechno s krabici dostavam

A) Pokladni systém s integrovanou aplikaci O, eKasa

Napajeci zdroj pro zapojeni pokladniho systému do elektrické

B) zasuvky (230 V)

C) Termotiskarna uctenek
D) Napéjeci kabel pro zapojeni tiskarny do elektrické zasuvky (230 V)
E) USB kabel s konektory USB typ A a USB typ B

F) Termindl pro platby kartou

) USB kabel pro propojent platebniho termindlu s pokladnim systémem
s konektory USB typ A a micro USB

Jak eKasu zapojim?

Vyjméte z baleni viechny ¢asti O, eKasa (A az G).

Zapojte USB kabely E a G (konektory USB A) do USB rozbocovace
na zadni strané pokladniho systému A.

Zapojte USB kabel E (konektor USB B) do USB B konektoru
na spodni strané termotiskarny C.

1
@ Zapojte USB kabel G (konektor micro USB) do micro USB konektoru
3 pro napajeni na bo¢ni strané platebniho terminalu F.
Zapojte napajeci zdroj B do napéjeci zditky na zadni strané poklad-
niho systému A (vedle USB konektord).

Zapojte napdjeci kabel D do napajeciho konektoru na spodnf strané
termotiskarny C.

Zapojte napéjeci zdroj B a napdjeci kabel D do elektrické zasuvky,
6) popr. prodluzovaciho pfivodu s ochranou proti prepéti. Tim jste
6 dokoncili zapojeni celého systému a mdzete ho spustit.
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SHRNUTI

Podrobny n&vod k obsluze najdu v PDF forméatu na strance:
www.o02.cz/podnikatel/elektronicka-evidence-trzeb/.

5 krokt k zahajeni prace s eKasou

1. Zapojit eKasu a vsechny jeji komponenty
(viz obsah baleni a postup pfi zapojenti)

2. Registrace
e Zkontrolujte, Ze je vade eKasa pfipojena k internetu.
*  Vyberte ikonu Instalace O, eKasy.

e Po spusténi aplikace se otevie prlivodce aktivaci vasi eKasy. V pribéhu aktivace budete nasta-
vovat pfistupové Gdaje sobé i svym podfizenym — bezpecné si je ulozte (po prvnim prihlaseni si
je pfipadné muizete zménit). Na zavér procesu se vam automaticky nainstaluje posledni verze
aplikace O, eKasa.

e Doporuceni: V piipadé, ze jste zdkaznikem O,, si pfipravte své O, ID (e-mail a heslo do inter-
netové samoobsluhy Moje O,).

3. Pfihlaseni

e Kliknéte na ikonu na plose

e Zadejte PIN kéd nastaveny pfi registraci programu.

e Po pfihlaseni je uzite¢nézménit si heslo v Nabidka/Nastaveni/UZivatele.

4. Pocatecni nutné nastaveni

(viz shrnuti na str. 112 podrobného ndvodu k obsluze, vice podrobnosti kapitola Nastaveni
od str. 60)

e Nastaveni uZivatele

e Nastaveni spole¢nosti

e Nastaveni slozenych a kombinovanych produktd
e Archivace dat

5. Hlavni nabidka
(viz kroky pfi dennim pouziti pokladny na dalsi strané)



www.o2.cz/podnikatel/elektronicka-evidence-trzeb/
http://www.mojeo2.cz/
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Hlavni nabidka

Vice informaci k jednotlivym krokdm najdu v podrobném navodu k obsluze na uvedenych strankach:

= MENU &' oteviit pokladnu & 7 1620160602 [ 2 uprochizka | [[R ODHLASIT
Domli .
Sprava pokladny str. 21
Pokladna otevrit pokladnu a zaviit pokladnu, oteviit zasuvku, sprava kurz
mén, stav pokladny, zménit ¢astku hotovosti
Spréva pokladny v
o Sprava uctenek a faktur str. 26
Sprava tctenek a faktur v
prabéh, nefiskalizované uctenky, zalohové faktury, nova vratka
Reporty S zbozi
Zbozi V. Reporty str. 32
Sklad 7 prehled trzeb, seznam vstupnich Uc¢tenek, prehled vratek zboZi,
prehled odpisll zboZi, pfehled zmén cen, kniha popisu zbozi
Zakaznici v
Zbozi str. 43
Nastaveni v o . o
i zbozi, skupina zboZi, slevy/akce
Napovéda v

Sklad str. 53

stav skladu, zbozi s omezenou dostupnosti, prijem zboZi
do skladu, inventura

Zakaznici str. 57
zékaznici, skupiny zakaznik{

Nastaveni str. 60

obecna nastaveni, tiskarna a periferni zafizeni, nastaveni dané
a zpUsobu platby, uzivatelé, fiskalni modul

Napovéda st. 73
zaloha na usb, informace o aplikaci

Pokud budu potfebovat radu, navstivim O, Guru

Poukaz na
30 minut konzultace
s O, Guru v hodnoté
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Kroky pfi dennim pouziti pokladny — UZIVATEL

Podrobnéjsi popis krokl pfi dennim pouziti eKasy najdu v ndvodu k obsluze od strany 77.

1. Zafizeni zapnete stisknutim tlacitka vypinace.
Tlacitko je tfeba pfidrzet, dokud se nezobrazi logo operacniho systému Android.
Po spusténi operac¢niho systému stisknéte ikonu O, eKasa.
Vyberte své uzivatelské jméno v seznamu a zadejte sv{j PIN kod.
Nyni jste vstoupili do aplikace. Pokladnu je tfeba oteviit na zacatku smény (obvykle to byva rano).

Zvolte moznost Otevift pokladnu na stavovém Fadku nebo piejdéte do moznosti — NABIDKA/
Sprava pokladny/Otevrit pokladnu a provedte vklad.

Pokud nemate vklad, jen stisknéte moznost OtevFit pokladnu.

5. Na levé strané obrazovky najdete vyobrazeni stoll a jejich usporadani. Klepnéte na stdl, pro ktery
chcete pfijmout objednavku.

Obrazovka se prepne na objednavku a dfive definované skupiny zboZi.
Klepnéte na pozadovanou skupinu a zobrazte viechno zbozi, které jste ulozili v rdmci dané sku-
piny, vyberte poZzadované zbozi k vyuctovani.

6. VSechno vybrané zbozi, které chcete vylctovat, je umisténo na levé strané obrazovky.
Zkontrolujte polozky na Gctence.

Pokud vyberete nespravné zbozi, zadani stornujete klepnutim na pfislusné zboZzi a po otevieni
okna vyberte moznost Odstranit.

Je v8echno v pofadku? Vyberte moznost Zaplatit.
7. Potom vyberte zpUsob platby.
Po volbé vyberte moznost Potvrdit.

Pokud chcete mit jistotu pfi vraceni penéz, mlzete zadat pfijatou ¢astku, ¢astka k vraceni se zob-
razi na obrazovce.

Potom potvrdte moznost Zaplatit.
Vytiskne se Gctenka a Uctovani se dokondi.
8. POZOR: Kazdou sménu / pracovni den je nutné uzaviit volbou Zavrit pokladnu.

9. Diky tomu se automaticky vytiskne prehled a finan¢ni rozvaha od otevieni pokladny pro kon-
krétni den.

10. Aplikaci vypnéte pomoci moznosti Odhlasit, potom potvrdte a vyberte moznost KONEC.
11. Vypnéte zafizeni.

Snad nebudete platit za to,
ze podnikate. Vase



http://www.o2.cz/ekasa
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