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Uvod

Uvod

Excel je jeden z nejrozsifenéjsich programi, ktery je vyuzivan ve firmdch i pro soukromou
potfebu. V Excelu jsou zpracovavany rtzné databazové seznamy, statistické a technické vypo-
¢ty apod. Znalost Excelu je vyzadovana témér pfi vSech vybérovych fizenich na ekonomic-
ké a technické profese. Tato kniha je napsand pro Microsoft Excel 2010. Mezi Excelem 2007

a 2010 nent veliky rozdil, a uzivateli, ktery pracuje s Excelem 2007, by pfechod na Excel 2010
nemél ptisobit Zadné problémy.

Komu je kniha urcena

Kniha je urcena kazdému, kdo chce s Excelem pracovat. Je vhodnd jak pro zacatecniky, tak
i pro pokrocilejsi uzivatele, protoze se vénuje i takovym témattim, jako jsou nastroje pro ana-
lyzu dat, prace se seznamy, kontingencni tabulky, makra a VBA. Knihu Ize také pouzivat jako
ucebnici Excelu pro zakladni, stfedni a vysoké Skoly a mtize byt vhodnym studijnim materi-
alem pro Skolicf strediska.

Usporadani knihy
Kniha je ¢lenéna do jednotlivych kapitol, které tvori samostatny celek. Pouze kapitoly 1, 2, 3
a 4 na sebe navazuji a popisuji zdklady prace s Excelem. Néktera témata v téchto kapitolach

byla zpracovana na zakladé knih o Excelu, jejichz autor je Milan Broz, kterému patfi podéko-
vani za inspiraci k napsdni téchto témat.

Proni, druhd, tieti a cturtd kapitola popisuje zakladni praci s Excelem, jako je prace se sesity,
tvorba tabulek a jejich formatovani.

Pdtd kapitola se pomérné podrobné vénuje tvorbé vzorcti a vyuzivani funkei pro vypocty.
Vyuziti vzorci a funkci je ukdzano na praktickych prikladech.

Sestd kapitola se zabyva grafickym zobrazenim dat. Je zaméfena zejména na tvorbu graft, vol-
bu méfitek a formadtovani. Tvorba grafti je vysvétlena na praktickych pfikladech.

V sedmé kapitole je na ptikladech ukazéno vyuziti analytickych nastrojti, jako jsou:
m  Ovéfovani vstupnich dat,

Hledéni feseni,

Resitel,

Scénare,

Citlivostni analyza.

Osmd kapitola se zabyva praci s databazovymi seznamy, jako je napfiklad vytvareni souhrnd,
skupin a filtrovani dat.

V devité kapitole je pomérné podrobné popsana analyza dat za pomoci kontingen¢nich tabu-
lek a graft.

Desitd kapitola se zabyva vkladdnim a tpravou objektti (napfiklad obrazk) a editorem rovnic.

V jedendcté kapitole je ukdzdno zaznamenavani maker, tvorba uzivatelskych funkci a vytvare-
ni jednoduchych procedur.
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