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Uvod
Uvod

Pocitace jsou na prvni pohled tvoreny rozlicnymi komponentami, které formuji jejich hard-
ware. Nicméné bez odpovidajici softwarové vybavy by jejich vyznam byl prakticky nulovy,
této fady operacniho systému a prindseji celou fadu novinek, vylepSeni i pokrokii v tempu
technologického vyvoje.

Se systémem Windows 7 uzivatel neziskava pouze operacni systém jako prostfednika mezi
nim, pocitacem a dal$imi nadstavbovymi aplikacemi. Soucasti instalace je totiz také cela fada
jiz zabudovanych programti a doplikii, jez velice dobfe poslouzi v kanceldfi i domdacim pouzi-
Sich, se jedna také o tplné novinky. Naplno tak lze naptiklad vyuzit sitové spoluprace, zcela
inovované grafické rozhrani pro lepsi a efektivnéjsi praci apod.

Pokud si zvyknete pouzivat véechny standardné nabizené moznosti a dopliiky, stane se vam
prace ve Windows 7 nejen pohodInéjsi, ale také efektivnéjsi a bezproblémovd. Pozornym
¢tenim této uzivatelské prirucky si mtzete osvojit kompletni ovladani Windows - zdklady
grafického rozhrani pocinaje a napiiklad podrobnou konfiguraci sité konce. Navic Ize k lis-
tovani jejimi strankami pristupovat dvéma zdkladnimi zptsoby. Velice dobfe poslouzi jako
takzvana referenc¢ni prirucka, kdyz potrebujete rychle najit pfesné ty informace, které prave
hledate. Zaroven se v3ak jejim tdpIlnym prostudovanim mitiZe zacinajici uzivatel stat profesio-
nalem v ovladani Windows a jejich konfiguraci.

V celém textu je diiraz kladen na srozumitelnost popisovanych technik a postupi, takze se
béhem jejich sledovani a provadéni nikde neztratite ani nezadrhnete. Radky prvni kapitoly
predstavuji systém Windows 7 jako celek, uzivatelé predchozich verzi poznaji novinky, zacé-
tecnici ve Windows se diikladné sezndmi nejen s grafickym rozhranim, praci s okny ¢i ovla-
danim plochy, ale také ovladnou nabidku Start i hlavni panel.

Data v soucasné dobé vladnou svétu, mnohdy obsahuji informace nedozirné hodnoty. Dals{
kapitoly proto uzivatele seznami s jejich strukturovanym ukladdnim, ochranou, nicméné dtiraz
bude kladen také na mozné sdileni na siti i upraveni piistupovych prav pro vyssi bezpecnost.
A prave bezpecnosti se podrobné zabyva popis navodi a postupti pro takzvané Centrum akci,
kde je k dispozici celd fada funkci pro ochranu vaseho pocitace a sité.

Slova zndmého prislovi pravi, Ze nejdfive prace a az poté prichazi ¢as na zabavu. V tomto
duchu Ize postupovat také v pfipadé systému Windows 7, ktery poskytuje celou fadu nastro-
jt jak pro plné pracovni nasazeni, tak kratochvile v podobé her, tprav fotografii, tvorby fil-
mu apod. Na strankach této uzivatelské pfirucky se podrobné seznamite s ovladanim pra-
covnich nastroju pro tvorbu textt, grafii a proniknete do praktickych navodi v podobé dprav
potizenych fotografif ¢i stithani filma. Aby byla pfirucka co nejkomplexnéjsi, zatadili jsme
do ni také praktické moznosti pouziti programi Windows Live Fotogalerie a Windows Live
Movie Maker.

Kdo neni pfipojen k Internetu, jako by v dnesni dobé snad ani nebyl. Systém Windows 7
vyrazneé rozsifuje sitové moznosti a kromeé prostého surfovani webovymi strankami prostred-
nictvim aplikace Internet Explorer osmé verze dovoluje také vzajemnou spolupraci v redlném
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c¢ase. Do detailu je vyfeseno také sdileni souborti a slozek v domacf siti, podrobny navod pro-
to vyplni fadky samostatné c¢dsti obsahu prirucky.

Pro vétsi prehlednost a ndzorné vypichnuti dtlezitych informaci je text kromé prostého cle-
néni doplnén také o celou fadu poznamek, tipti a varovani. Tyto maji samostatné misto na
strankach a ziskate diky nim nejen chytré a uzitecné tipy ci rady, ale také budete upozornéni
na pripadna uskali nékterého z postupti.

Komu je kniha urcena
Obsahoveé knihu velice dobfe uziji jak zacinajici uzivatelé, tak ti pokrocili i pfipadni spravci nové-
ho systému Windows 7. Diky praktickym navodiim se predevsim ve Windows nepfilis zbéhli

Ctenafi dozvedi vse potfebné o nabizeném grafickém rozhrani a jeho funkcich, prohlédnou si
vSak také detailni moznosti konfigurace systému a jeho prizptisobeni k obrazu svému.

Za pokrocilé a zkusené uzivatele lze v souvislosti s fadky této knihy povazovat ty ctendre, ktefi
jizk Windows takfikajic ,pficichli”. Nejlépe na tom v tomto ohledu jsou dosavadni pfivrzenci
Windows XP a Windows Vista, kterym z pfehrsle funkci sta¢i nastudovat pouze novinky ser-
virované pod hlavickou Windows 7. Diky této podrobné uzivatelské prirucce ziskate uceleny
prehled vsech inovaci, a snadno se tak prizpiisobite stale novym pozadavkiim na zvladnuti
modernich operacnich systémd.

Konvence pouzité v knize

Kniha je pro vétsi prehlednost a snazsi orientaci rozdélena do jednotlivych kapitol, které
sdruzuji informace ze souvisejicich oblasti. Vzhledem k tomuto pristupu lze uzivatelskou pfi-
rucku pouzit nejen pro jednordzové studium a prohlédnuti vSech novych funkci Windows 7,
ale také jako referen¢ni. Neni totiz zddnym problémem si nalistovat pravé potfebnou oblast,

Vv

Vsechny piikazy, hlavni nabidky a ndzvy oken, se kterymi se béhem soubézné prace s touto
priruckou a systémem Windows 7 miiZete setkat, jsou v textu zvyraznény tuénym pismem.
Nejedna se pouze o cisté systémové typografické odliSent, ale také pomiticku, diky které se
miZete snaze orientovat a rychle v textu nalézt pozadovanou ¢ast. Podobny smysl maji také
samostatne vlozené poznamky, tipy a varovani, veskery text nakonec doplnuji ilustracni obraz-
ky dokazované piimo v textu.

Uzivatelska prirucka by neméla slouzit jako sahodlouhy text o technickém pozadi, moznostech
pouvziti ¢i kladech a zaporech. Dtiraz je spiSe kladen na praktické postupy a detailni vysvét-
leni dtlezitych principii, k cemuz jsou pouzity jednak cislované postupy, jednak vycty moz-
nosti a seznamy funkci nékterych prvki systému Windows 7. Jedna se tak o dalsi plus, které
prispiva k rychlejsi préci a efektivnéjsimu zvlddnuti Windows 7.
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Prvni kroky
V hovém
systéemu

V této kapitole:

Uvodni piihlaseni a uZivatelské G&ty
Pracovni plocha a jeji prvky
Nabidka Start a hledani



- Kapitola 1 - Prvni kroky v novém systému

Po spusténi pocitace a tvodnim startu Windows 7 je uzivatel pfihlasen pod vychozim tictem,
ktery byl pouzit béhem instalace systému. Bez jakéhokoliv dal$iho zaddvani hesla, uréovani
dalsich detaild, je okamzité zpfistupnéno hlavni rozhrani, jeZ je mozné okamzité pouzivat.
Podrobnosti instalace a detailni priivodce jejimi moznostmi jsou dostupné v samostatné pti-
loze této uzivatelské prirucky.

Uvodni prihlaseni a uzivatelské ucty

Uzivatelsky tcet pouzity béhem prvniho pfihlaseni ma automaticky pfifazena takzvana admi-
nistratorska prava, uzivatel tak ziskava pristup ke vSem soucastem Windows 7 a kterymkoliv
nastavenim. Samoziejmé vSak neni problém, aby byly pfidany libovolné dalsi ticty, coz oceni
jak domadci uzivatelé, tak spravci ve vétsich pocitacovych sitich.

Obrazek 1.1: Plocha Windows 7 po prvnim spusténi

K ¢emu slouzi uzivatelskeé ucty

Uzivatelské ucty slouzi k oddéleni dat a nastaveni jednotlivych uzivateld, s jejich pomoci je
na pevném disku pocitace vytvofena specialni struktura cest k datiim, ktera patii jen kon-
krétnimu uzivateli. Diky tomu pfi dodrzeni jednoduchych pravidel neni mozné, aby jeden
uzivatel ziskal pfistup k dokumentiim druhého, nejedna se vsak jen o takovéto bezpecnost-
ni poslani. Zaroven s tim totiz uzivatelské ucty slouzi k oddéleni nastaveni Windows 7, kterd
jednotlivi uzivatelé provedou.

Nejlepsim piikladem oddéleni souborti a sloZek jednotlivych uzivateli je vychozi slozka s doku-
menty, kterd méd ve Windows 7 pfesnou cestu C:\Users\<uzivatelské jméno>\My Documents.
Vnorena slozka <uzivatelské jméno> zde odpovida uzivatelskému jménu, které je v rdmci
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Uctu pouZito, a tak naptiklad uzivatel Pavel bude mit dokumenty uloZené ve slozce C:\ Users)
Pavel\My Documents, zatimco Jirka ve slozce C:\Users\ Jirka\My Documents.

Nahled na vnofené slozky ve slozce C:\ Users ukazuje obrazek 1.2. Pokud ani jeden z uzivatelt
nebude mit administratorska prava, tedy absolutni pristup k pocitaci, uvidi jen své dokumen-
ty a obsah odpovidajici slozky toho druhého vitbec nebude moci zobrazit.

r

=RACE X
@u=~| | » Poéitat » Mistnidisk(C:) » Users » ~ | 42 ||| Search Users 2|
Uspofadat « Zahrnout do knihovny + Partner sdileni « Vypélit na disk CD » ==+ [ l@l
)t Oblibené poloZky — Mazev Datum zmény Typ
Ml Plocha 4. Ondra 9.7.2009 18:51 Slozka soubord
i Posledni mista  Vefejné 22.4.200912:40 Slozka soubord

4 Soubory ke staze

7 Knihovny B
3 Dokumenty
& Hudba
(=] Obrazky
B Videa

Domaci skupina
L] P

M| Prfitac
PoloZek: 2

Obrazek 1.2: Obsah sloZky C:\Users

Jestlize tedy budete pouzivat pfesné svou podslozku v rdmci C:\ Users, budete mit dokumenty,
hudbu, filmy, ale napfiklad i soubory stazené z Internetu pfistupné na jednom misté. Osobni
nastaveni Windows 7 jsou pritom uloZena ve vychozi systémové slozce C:\Windows a jejich
podslozkach, fyzicky k nim totiz pfistup mit nemusite - Windows si odpovidajici volby ulozi
v podobé sobé zndmé, vy je upravujete jen pomoci grafického rozhrani.

Jedna se napriklad o volbu vzhledu obrazovky, spofice, pozadi nebo usporadani hlavnich
prvki. Vsem témto moznostem nastaveni prostrednictvim grafického rozhrani Windows 7

Vv

se budou podrobné vénovat pozdéjsi kapitoly této uzivatelské prirucky.

Poznamka: Na mnoha mistech v fadé systémovych dialogl uzivatel nalezne u tlacitek symbol Stitu.
Jedna se o plvodni funkci z pfedchozich Windows Vista, ktera je spojena s funkci pro fizeni uzivatel-
ského Uctu. Vyvolani takto oznacené akce vyZaduje administratorska prava a uzivatel na to bude
odpovidajicim zplsobem upozornén, pozadan o souhlas. | kdyz je nékdy takovéto dotazovani zdlou-
havé, slouzi k uzivatelové ochrané.

Pridani noveho uzivatelskeho uctu
Po prvnim spusténi Windows 7 mate k dispozici pouze jediny tcet, a to ten, jenz byl vytvofen
béhem instalace systému. Jediny ticet ma velice omezené pouziti a pro vice uzivateld u stejné-
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v v

ho pocitace je v praxi jen malo pouZitelny, proto je vhodné upravit si dalsi ticty podle vlastnich
pozadavki. V prvnim kroku musi byt novy uzivatelsky tcet pfidan, coz vsak zabere jen néko-
lik malo okamzikti. Dialog pro vytvoreni dalsiho uzivatelského tictu oteviete nasledovné:

1. Klepnutim na ikonu v levém dolnim rohu otevfete nabidku Start.
2. Levym tlacitkem my3i nasledujte odkaz Ovladaci panely.

3. Vnové otevieném okné Upravit nastaveni pocitace
levym tlacitkem mysi klepnéte na Ptidat nebo ode-
brat uzivatelské ucty.
4. Klepnutim na odkaz Vytvorit novy ucet, ktery je % .

) . viqs - p rodiny
zachycen na obrazku 1.3, zahajte pfidani nového & Piidat nebo odebrat usivatelské déty
uzivatelského tctu. Poté do textového pole s textem ) Nastavit rodicovskou kentrolu pro
Novy ndzev tctu vlozte ndzev dctu. Ry TR

Zobrazit podle:  Kategorie ~

Uzivatelské Uty a zabezpedeni

5. Pomoci pfepinace jesté musite zvolit typ ictu, k dis- ~ Obrazek 1.3: Sekce Oviadacich panelt
pozici ptitom méate nasledujici dvé moznosti, jezjsou S moZnosti spravy uzivatelskych uctu
zachyceny na obrazku 1.4:

m  Uzivatel se standardnim opravnénim - vlastnik tohoto uzZivatelského ti¢tu mtize ménit
zpravidla pouze sva nastaveni a nemd plny pristup k systémové konfiguraci.

®  Spravce - tento ucet uzivateli zajiStuje naprosto neomezeny pfistup k pocitaci, systé-
mové konfiguraci i datfim vSech ostatnich uzivateld.

oSl S

ci panely 02 |

Prohledat (

@QV|£ <« Spravovat icty » Vytvoiit novy Géet - | 3 |

Zadat nazev Gctu a zvolit typ Gctu

Tento nazev se zobrazi na Uvodni cbrazovee a v nabidce Start.

cpress

@ Uzivatel se standardnimi opravnénimi
Uzivatelé standardnich Gétd mohou pouZivat vétiinu softwaru a ménit nastaveni systému, které
neovliviiuje jiné uZivatele nebo zabezpedeni poditace.

() Spravce
Clenové skupiny Administrators maji Gplny pfistup k poéitaci a mohou provadét veskeré pofadované
zmény. V zavislosti na nastaveni oznamovani mohou byt Elenové skupiny Administrators pfed provedenim
zmén tykajicich se ostatnich uZivatel( poZddani o potvrzeni nebo zadani hesla.

Doporucujeme chranit kazdy Géet pomoci silného hesla,

Pro€ se doporucuje standardni Gcet?

[ wytvoiitucet | [ Stomo

Obrazek 1.4: Okno pro pridani nového uZivatelského Gctu

6. Stisknutim tlacitka Vytvorit ticet zalozte definovany tcet, beze zmén naopak mtizete pri-
vodce ukongit stisknutim tlacitka Storno.

V seznamu uctt ve Windows 7 miizete narazit také na specialni ticet s nazvem Guest. Jedna
se o velice omezeny tcet, ktery kterémukoliv uZivateli dovoluje pouzivat pocitac, ale nepo-
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skytuje pfistup k zddnym osobnim datim. Stejné tak uzivatelé ptistupujici pod tictem Guest
nemohou instalovat software, hardware ani ménit systémova nastaveni nebo heslo.

Na druhou stranu se zapnutym tictem Guest se zdroven snizuje celkovd bezpec¢nost pocitace,
jelikoz se pod nim muze piihlasit kdokoli. Pokud chcete ticet Guest vypnout nebo naopak
zapnout (jak ukazuje obrdzek 1.5), ndsledujte v ¢asti Ovlddaci panely moznost Pfidat nebo
odebrat uzivatelské tiéty a levym tlacitkem mysi klepnéte na tcet Guest. Pokud je aktudlné
vypnuty, aktivujte jej stisknutim tlacitka Zapnout, naopak pii jeho stavajicim zapnuti se zob-
razi tlacitko Vypnout dcet Guest.

Prohledat (

@\L}V‘H’J <« Spra.. » Zménit... - | &,|

Jakou vlastnost Uétu Guest chcete zménit?

Zménit obrazek (e
Vypnout Géet Guest [ GUEST
Ucet Guest

Obrazek 1.5: MoZnost vypnuti Gcétu Guest

Poznamka: Pokud je uZivatel prihlasen jako bézny uZivatel a potfebuje spustit nékterou aplikaci se
spravcovskymi pravy, ma moznost tak ucinit pfimo. Stejné funkce vyuZzije i v pfipadé spravcovského
Gétu, kdy aplikaci pfimo béhem spusténi udéli vyssi prava. Pro takovéto docasné zvySeni prav pro
konkrétni spustitelny soubor na néj klepne pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky zvoli pfikaz Spus-
tit jako spravce. Souboriim a slozkam se bude podrobné vénovat pozdéjsi kapitola této knihy.

Uprava obrazku uzivatelského tGétu

Kazdy uzivatelsky ticet mlize mit pfifazen obrdzek, uzivatel ma na vybér jak z vychozich moti-
v systému Windows 7, tak zvoleni libovolného jiného, ktery si bude piat. Po pridani nového
uctu je vybran vychozi obrazek, ktery vsak nemusi vyhovovat kazdému, a proto pfichdzi na
fadu moznost jeho zmény. V takovém pripadé postupujte nasledovné:

1. V nabidce Start nasledujte prikaz Ovlddaci panely.
2. Levym tlacitkem mysi klepnéte na moznost UZivatelské tcty a zabezpeceni rodiny.
3. Nasledujte odkaz Zmeénit obrazek tctu.
4

. Zvolte néktery z nabizenych obrazkd, jak je ukazuje obrazek 1.6, pfipadné nalistujte vlast-
ni po stisknuti tlacitka Prochazet obrazky.

5. Ulozte provedené zmény stisknutim tlacitka Zménit obrazek.

Poznamka: Pokud si budete prat zménit vlastnosti jiného Gctu, musite byt vybaveni administrator-
skymi pravy. Poté Ize upravit vSechny dulezité parametry po nasledovani odkazu Spravovat jiny ticet
v Casti Uzivatelské ucty.
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= B[S |

@QVL% <« Ufivatelské Gcty » Zménit obrazek - | 5 | | Prohledat Ovlddaci panely 2 |

Umozniuje zvolit novy obrazek pro Gcet.

Ondra
Administrator

Vybrany obrazek se zobrazi na dvodni obrazovce a v nabidce Start.

e

Prochazet obrazky...

Zménit obrazek

Obrazek 1.6: Nabidka vychozich obrazku, které je mozné priradit k uzivatelskému Gctu

Prirazeni hesla uzivatelskému uctu

Ucet, ktery je ve Windows 7 nové piidan, neobsahuje vychozi heslo, jez by jej chranilo. Kdo-
koliv se tak miize pod danym uzivatelskym jménem ptihldsit, coz ¢asto pfedstavuje poruseni
zakladnich bezpecnostnich pravidel. Nastésti vSak systém nabizi dodatecné pfifazeni hesla
vybranému uzivatelskému tctu, a to opét v ramci nastaveni sekce Ovladaci panely. Tu je opét
zapottebi oteviit pomoci nabidky Start a poté pokracovat nasledovné:

1.
2.

4.

5.

2 s

Levym tlac¢itkem mysi nésledujte odkaz Uzivatelské ticty a zabezpeceni rodiny.

Levym tlacitkem mysi klepnéte na Zmeénit heslo systému Windows a poté na Vytvorit
heslo pro vlastni tcet.

Do pole Nové heslo (obrazek 1.7) zadejte pozadované heslo, pro ochranu proti prekleptim
je navic opét zaddte také do pole Potvrd'te nové heslo.

Do pole Zadejte napovédu pro heslo je mozné zadat napovédu pro heslo, ktera se zobra-
z{ pfi Spatném zadani.

Nové heslo ke svému tctu pridruzite stisknutim tlac¢itka Vytvofit heslo.

Mélokomu se chce pamatovat si a stdle dokola psat dlouhd hesla, kromé prirozené lenivosti
se totiz zvySuje také riziko preklepti. Pro¢ vlastné musi byt heslo dostatecné dlouhé? Hlavnim
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@'\J"ﬁ « Ugivatelské Géty » Vytvofit heslo

Vytvofit heslo pro vlastni tcet

Ondra

y Administrator
=

Mové heslo

Potvrdte nové heslo.

Jestlize heslo obsahuje velkd pismena, je nutné je zadat stejnym zplsobem pii kaZdém piihlaeni.
Jak vytvorit silné heslo

Zadejte napovédu pro heslo.
MNapovéda pro heslo bude zobrazitelnd pro viechny uZivatele poditace.
Co je ndpovéda pro heslo?

[ Wytvoiit heslo ][ Storno

Obrazek 1.7: Dialog pro pfifazeni hesla vybranému uzivatelskému Gctu

dtivodem je ochrana pred takzvanymi ttoky hrubou silou, kdy titocnici zkousi vSsechny mozné
kombinace znakti a ¢isel — ¢im delsi heslo uzivatel zvoli, tim vice kombinaci musi vyzkouset.
Ve findle neni problém rozlousknout napiiklad tfipismenné heslo, ale osmimistné uz da p¥i
spravné volbé pofddné zabrat. Toto pravidlo samoziejmé plati nejen pro hlavni heslo uziva-
telského uctu Windows 7, ale také pro vSechny dalsi programy.

Vétsinou by h eslo mélo mit minimalné Sest znaki, v zavislosti na konkrétnim systému a apli-
kaci ale alespor osm symboli (nikoliv pouze abecednich znakil). Samoziejmeé byste také hes-
lo neméli odvozovat od svého jména, rodného cisla apod. Nedostatecnd délka hesla velmi
usnadnuje prolomeni a pripadné nabourdni systému Windows.

Dulezité: Mezi jedny z nejpalCivéjSich problém( bezesporu patfi sloZitost hesla. Uzivatel by si mél
v hlavé zkusit projit vlastni hesla k riiznym sluzbam a zkontrolovat, kolik z nich obsahuje jak klasicka
pismena, tak Cislice a specialni znaky. Jednim z kritérii pro silné heslo je totiz také pozadavek, aby
obsahovalo symboly ze vSech tfi uvedenych kategorii. Ano, jde o dalSi z otravnosti, které na prvni
pohled pouze zvySuji naroky na uzivatelovu pamét, avsak pravé sloZité heslo dokaze zabranit radé
Gtokd.

Pokud uz néktery uzivatel nema mit pfistup k pocitaci ani svym dattm, mél by byt odstra-
nén jeho uzivatelsky tcet. V Ovladacich panelech Ize v takovém pripadé nasledovat moznost
Pridat nebo odebrat uzivatelské tcty a zvolit pozadovany tucet. Pak jiz staci pouze klepnout
levym tlacitkem mysi na moznost Odstranit ticet — navic jesté zvolit, zda se maji smazat i sou-
visejici soubory nebo je ponechat (tlacitka Odstranit soubory a Zachovat soubory), jak uka-
zuje obrazek 1.8.
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o pE) .

Prohledat Ovlddaci panely 2 |

@n\:jvﬁi <« Spravovat icty » Odstranit Géet - | 5 |

Chcete zachovat soubory uZivatele test?

Pfed odstranénim détu ufivatele test miZe systém Windows automaticky uloZit obsah plochy ufivatele test a
jeho slozek Dokumenty, Oblibené polozky, Hudba, Obrazky a Videa do noveé slozky s nazvem 'test’ na ploge.
Melze viak uloZit e-mailove zpravy a daldi nastaveni uZivatele test.

[ Odstranit soubory ] [ Zachovat soubory ] [ Storno

Obrazek 1.8: Odstranéni uZivatelského Gcétu a vybér zachovani soubort nebo jejich smazani

Ukonceni prace s aktualnim uzivatelskym uctem

UZivatel pod svym uZivatelskym t¢tem pracuje tak dlouho, jak potfebuje, a poté pfichazi na
fadu ukonceni prace. Jednou z cest je samoziejmeé tipIné vypnuti pocitace, nicméné zpravidla
jde o nejméné vyuzivanou moznost. K dispozici je hned nékolik variant, jak praci ve Win-
dows 7 pod aktudlnim uzivatelskym tctem ukoncit:

®  Odhlaseni - pokud se uzivatel rozhodne pro tuto moznost, dojde k uzavieni relace pod
jeho uzivatelskym tucétem, systém Windows 7 se tedy vrati na tvodni pfihlaSovaci obra-
zovku. Odtud se pak opét mtize pfihlasit stejny uzivatel, ale také kterykoliv jiny. Dtlezité
je, ze se pii odhlaseni ukon¢i véechny béZici programy a je zapotiebi uzaviit jakékoliv
otevrené soubory.

®m Prepnuti uzivatele - oproti odhldseni zlstanou vSechny bézici programy nebo otevie-
né dokumenty netknuté, systém se do tdvodni prihlasovaci obrazovky vrati bez uzavieni
aktualné prihlaSseného uzivatele. Tento postup je vyhodny v piipadé, kdy chce po urcitou
dobu pracovat jiny uzivatel, ale ptivodni nehodla ukoncovat rozdélanou praci, opakova-
nym prepnutim se totiz opét miize vratit.

®  Uzamceni - pfi uzamceni pracovni stanice je pfistup pod aktudlnim uzivatelskym tctem
chranén az do opétovného ndvratu. Veskeré programy a soubory tak ziistanou oteviené
az do doby, kdy chce uzivatel opét pracovat, nikdo jiny vsak s nimi nemtize pracovat. Uza-
mceni stanice nachazi uplatnéni teprve v pripade, kdy je k uctu prifazeno heslo, jelikoz
jim bude chrdnéno pouziti pocitace po jeho uzamceni.

®  Restartovani pocitace — pokud uzivatel zvoli tuto moznost, dojde nejprve k jeho odhlase-
ni a poté k dplnému opétovnému spusténi pocitace. Tento postup mize byt vyzadovan
napiiklad po pfidani nékterych programt.

®m  Uspani pocitace — pokud se uzivatel chce od pocitace vzdalit na relativné kratkou dobu,
zaroven jej po svém ndvratu mit rychle k dispozici, ale nenechat bézet, mél by zvolit prave
tuto variantu. Po jejim vybéru dojde k pfechodu do tdsporného rezimu, kdy soucasti poci-
tace méné zatézuji energeticky odbér, avsak pritom jsou rychle k dispozici k opétovnému
pouziti. ,Nastartovani” pocitace z rezimu spanku zavisi na nastavent, zpravidla jde o stisk
libovolné klavesy, ale nékdy je tfeba stisknout hlavni vypinac celého pocitace.

®m  Hibernace - oblibeny mdd, kdy se pocitac na prvni pohled zcela vypne, jesté dive vSak
ulozi kompletni obsah paméti na pevny disk. Po opétovném zapnuti jej nacte a veskera
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rozdéland prace a béZici programy jsou opét k dispozici. Rezim hibernace pfedstavuje
kompromis mezi tispornym rezimem a dplnym vypnutim pocitace.

B Vypnuti - kompletni vypnuti pocitace, jemuz predchdzi ukonceni bézicich programd,
zavfeni otevienych soubort a odhlaSeni uzivatele.

Vsechny uvedené moznosti jsou dostupné po klepnuti levym tlacitkem mysi na tlacitko Start
v levém dolnim rohu hlavni obrazovky Windows 7. Vypnuti zde najdete pfimo, ostatni rezimy
(obrézek 1.9) po klepnuti na Sipku sméfujici vpravo pravé vedle popisku Vypnout.

% Pfipojeni ke vzdalené ploe
%j Lupa

;I Solitaire
by

' ;. Microsoft Office Access 2007

P Viechny programy

Ovladaci panely

Zafizeni a tiskdrny
Prepnout ufivatele
Odhlasit se

Uzamknout

Restartovat

Refim spanku

| Prohledat programy a soubory pe | Hibernace

i e | = 0O | Ig )
Obrazek 1.9: Oteviend nabidka s moznostmi riizného ukonceni prace
s poCitacem pod pravé pouzivanym uZivatelskym uctem

i

Tip: Pokud je pravé k pocitaci prihlaseno vice uzivatel, Ize libovolného odhlasit prostfednictvim sou-
=8| C¢asti Spravce Uloh, kterého nejrychleji spustite stisknutim zkratky Ctrl+Shift+Esc. Nabizi toho samo-
zfejmé mnohem vice, nicméné v tomto jednom konkrétnim pfipadu pro prehled aktualnich uzivatel(
levym tlacitkem mysi klepnéte na zalozku UzZivatelé, vyberte poZadovaného uZivatele a stisknéte tla-

Citko Odhlasit.

Poznamka: Pokud ve Windows 7 pouZivate praci v siti, musite mit ve vSech pocitacich, k nimz pfistu-
puje, vytvoren separatni uZivatelsky Gcet. Tento princip se pouzije napfiklad v domacich sitich, kde je
tfeba spravovat pouze nékolik malo uzivatel( a neni problém s konfiguraci pro kazdého z nich. Jedna

se o0 takzvané mistni uZivatelské Géty.

Ve vétsich sitich se namisto mistnich uzivatelskych Uctl castéji voli prihlaSovani pomoci takzvané
domény, v niz existuje jeden hlavni pocitac, pres ktery probiha hlavni prihlaseni. Pro domaci pouZziti
vSak skutecéné ve Windows 7 plIné vystacite s vytvofenim jednotlivych mistnich Gctl v kazdém pocitaci,
ve vétsich sitich ma na starosti spravu domény odpovédny spravce. Rozdil je vSak dobré znat, jelikoz
se s témito pojmy muzZete setkat v riznych popiscich nebo napovédé Windows 7.

Pracovni plocha a jeji prvky

Na prvni pohled se grafické rozhrani opera¢niho systému Windows 7 li$i od pfedchozich verzi
predevsim pozménénym hlavnim panelem, zékladni soucasti vsak ztstaly stejné. Naleznete
zde tedy ndsledujici zakladni prvky:
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®  Pracovni plochu - nazev plné odpovida ticelu této ¢dsti zobrazeni. Jedna se skutecné o mis-
to, kam béhem prace se systémem Windows ukladate soubory, vytvérite nové objekty,
spravujete je apod.

®  Hlavni panel - izky pruh na spodni strané zobrazeni rozhrani Windows. Jednd se o zaklad-
ni komponentu, pomoci které mtzete ziskat prehled pravé bézicich programt, aktudlni
Cas a provadét fadu dalsich uzitecnosti.

m  Start - toto tlacitko sice ve skutecnosti spada pfimo do hlavniho panelu, nicméné jeho
vyznam je natolik dilezity, Ze zasluhuje samostatnou pozornost. S jeho pomoci miizete
spoustét nainstalované programy, otevirat dialogy konfigurace systému, vyhledavat a zis-
kat pristup k zdkladnim pfikaziim systému Windows 7.

Plocha byva mezi uzivateli casto opomijena a brana jako néco, co je neustale v pozadi, takze
nezasluhuje praktické vyuziti. Opak je vSak pravdou, pokud Plochu zvlddnete zatadit do své-
ho konceptu préce ve Windows 7, usnadnite si byti. Zakladem je pritom chédpani Plochy jako
samostatného okna. Diky tomu se na ni mtzete kdykoliv pfepnout napfiklad klavesovou
zkratkou, jez md podobu Win+D. Jejim stisknutim na prvni pohled vlastné jako by minima-
lizujete vSechna prave oteviend okna.

Vychozi ikony na plose

Oproti dfivéjsim systémim od spolecnosti Microsoft nabizi Windows 7 ve vychozim nastave-
nina plose jen jedinou systémovou ikonu, kterou je takzvany Kos, tedy v anglickém oznaceni
Recycle Bin. Nic ale samoziejmé nebrdni pfidani novych ikon, které pak odpovidaji zvlastni-
mu umisténi na pevném disku nebo v ramci Windows 7. Postup pro otevieni dialogu s moz-
nosti aktivace ikon je nasledujict:

1. Do volné oblasti plochy klepnéte pravym tlacitkem mysi.

2. Z mistni nabidky, jiz ukazuje obrdzek 1.10, nasledujte odkaz PFizpusobit.

[

Zobrazit rh! « Vzhleda.. » Int

Sefadit podle

Aktualizovat Hlavni ovladaci panel

VloZit .

Zménit ikony plochy

Zménit ukazatele mysi

Zménit obrazek Gétu Obrazek 1.11: Odkaz Zmeénit
Novy ikony plochy pro otevreni
specializovaného dialogu

VloZit zéstupce

Zpét: Piejmenovat Ctrl+Z

| Rozliseni obrazovky

Miniaplikace

&l Prizpisobit

Obrazek 1.10: Mistni nabidka
po klepnuti na plochu

3. Pomoci seznamu rychlych odkazl nasledujte odkaz Zménit ikony plochy, jenz je zachy-
cen na obrazku 1.11.

4. Jednotlivé ikony aktivujte pomoci zaskrtavacich poli v sekci Ikony na ploSe.
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V casti Ikony na ploSe, tedy v dialogu, ktery mate diky predchozimu postupu otevieny a jenz
je zachycen na obrazku 1.12, nyni mtizete aktivovat zobrazeni ndsledujicich ikon na plose,
jimz odpovidaji jednotlivé polozky:

Poéitac - ikona odkazujici na zobrazeni obsahu pocitace, tedy soubortii a slozek na pev-
nych discich, obsahu CD, DVD, pripojenych flash diskt apod.

Kos - zobrazeni jiz zminéné ikony KoSe, kterému bude pozornost detailné vénovana
v dalsich ¢astech této knihy. Kos slouzi pro spravu mazanych soubord, resp. jejich obno-
vovani.

Soubory uzivatele - odkaz na slozku profilu aktualné prihlaSeného uzivatele, ktera obsa-
huje dokumenty, hudbu, filmy a dalsi soubory.

Ovladaci panely - rychly odkaz na sekci Control Panel, tedy dialog s fadou nastaveni Win-
dows 7, uzivatelskych 1ctil, hardwaru, programt a dalSich soucasti. Ovladacim paneliim
bude dale v této uzivatelské prirucce vénovdna detailni pozornost v samostatné kapitole.

Sit - odkaz na zobrazeni sité a jeji jednotlivé soucasti.
EX MNastaveni ikon na ploie Iﬁ
lkony na ploge

Ko
[ Soubory ufivatels [[] Oviadaci panety
Esit
fi | = -
N R @
Pocitad Ondra Sit' Ko# (plny)
51—
i
=
Kod {prazdny)

Zménit ikonu.... ] [Ot_:no\r'rt vychozi

Povolit zménu ikon na plode na zakladé motivu

[ QK ][ Stomo ] Poufit

Obrazek 1.12: Prehled ikon s moZnosti jejich rychlého zapnuti
nebo skryti na plose Windows 7

Neékterou z uvedenych ikon na plochu umistite zaskrtnutim policka u jejtho ndzvu a nasled-
nym stisknutim tlac¢itka OK nebo PouZit. Navic je ve stejném dialogu k dispozici také seznam
obrazki, které jednotlivym ikondm odpovidaji, miiZete je zménit stisknutim tlacitka Zménit
ikonu. Pro navrat k ptivodnimu nastaveni slouzi tlacitko Obnovit vychozi.

Usporadani pracovni plochy

Dokonalé ovlddnuti pracovni plochy a jejich moznosti uzivateli dokdze velice vyraznym zptso-
bem zpiijemnit praci ve Windows 7. Jeji vyznam spociva predevsim v okamzité dosazitelnosti
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a dostupnosti objektti, jez na ni jsou umisténé. Viibec neni nutné na pracovni plochu cokoliv
umistovat, nicméné uzivatel tak mtze mit vSechny své dokumenty ihned po ruce.

Vzhledem ke své dtilezitosti nabizi pracovni plocha pomérné dostatek ptikazt pro dalsi praci
a upravy. VSechny nejobvyklejsi jsou pritom dostupné prostfednictvim mistni nabidky, kte-
rou vyvoléate klepnutim pravym tlacitkem mysi do volného mista.

Pokud si prejete vyuzit praktického pfichytavani ikon k pomyslné miiZce pracovni plochy,
meli byste mit aktivovanou moznost Zobrazit — Zarovnat ikony k mfiZce. Ikony se diky této
volbé budou automaticky usporddavat skutecné ve tvaru mrizky, takze v nich nebudete mit
chaos a vzhled plochy bude ptisobit estetic¢téji. Plocha dovoluje nastavit také fadu parametri
svého vzhledu, k ¢emuz slouzi piikaz Prizptsobit z jeji mistni nabidky - podrobny popis
osobniho pfizptisobeni se nachdzi v pozdéjsi kapitole této knihy.

Ikony zobrazené na plose lze ddle usporadat podle nékolika parametrii, jez jsou pristupné
prostrednictvim pfikazu Zobrazit podle z mistni nabidky plochy:

®m  Nadzev - setfidi ikony podle ndzvu v abecednim potadi.
m  Velikost - ikony na plose sefadi podle velikosti cilovych dat, od nejmensi po nejvétsi.

®m  Typ polozky - vSechny ikony na plose budou setfidény podle typu. Tato moznost je vyhod-
nav tom, ze napiiklad dokumenty aplikace Microsoft Word budou pohromadé, stejné tak
textové dokumenty apod.

®  Datum zmény - setiidi ikony na plose podle data jejich posledni zmény.

Zobrazit

Nazev

Sefadit podle

Aktualizovat Velikost

Typ polozky
Datum zmény

Vlozit

Vlozit zastupce

Zpét: Prejmenovat Ctrl+Z

Novy

ES| Rozliteni obrazovky
W Miniaplikace
&l prizpisobit

Obrazek 1.13: Moznosti usporadani ikon v mistni nabidce plochy

Tip: Zarovnani podle pomysIné mfizky nachazi uplatnéni takika u kazdého uZivatele. Pokud jsou ¢as-

0 to provadény presuny jednotlivych ikon, Ize také aktivovat jejich automatické umistovani na tuto mriz-

ku pfikazem Zobrazit — Automaticky usporadat ikony, usporadani podle libovolného z uvedenych
parametru pfitom nebude poruseno.

V nabidce Zobrazit, kterd je dostupna pro rozsitené moznosti nastaveni zobrazeni ikon, jsou
k dispozici také dalsi volby. Pro automatické skryti vSech ikon, pfipadné jejich obnoveni
v budoucnu staci (de)aktivovat prikaz Zobrazit ikony na plose, podobné pro zobrazeni a skry-
ti takzvanych miniaplikaci Zobrazit miniaplikace.
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Prace s vice ikonami

Na pracovni ploSe samoziejmé neni nutné pracovat vzdy pouze s jedinou ikonou, v fadé pfi-
padii je to dokonce vylozené nepraktické a neefektivni. Riznymi zpiisoby proto lze vybirat
vice ikon soucasneé a poté s nimi pracovat jako s celkem:

®  Oramovani - pomoci této techniky muzete vybrat vétsi pocet ikon nasledujicim postu-
pem:
1. Kurzor mysi umistite nad levy horni roh ikony, kterou bude oznacovat a jez lezi jako
by v pomysIném rohu ohranicované casti.

2. Stisknete levé tlacitko mysi a za jeho drzeni pretdhnete kurzor pies ikony do pomy-
slného protilehlého rohu. Za kurzorem je graficky zobrazen ramujici obdélnik, ktery
ohranicuje oznacené ikony.

3. Vybér pozadovanych ikon ukoncite uvolnénim levého tlacitka mysi.

®  Postupny vybér - vybirate ikony, které jsou rozlozené jinak nez pfimo vedle sebe (zde by se
totiz s vyhodou pouzilo uvedeného oramovani). Stisknete klavesu Ctrl, drzite ji stisknutou
po celou dobu vybéru a levym tlacitkem mysi postupné klepate na pozadované ikony.

m  Uplné oznaceni - pro oznaceni tiplné véech objektti na ploge levym tlacitkem mysi klep-
nete do volného prostoru a stisknete klavesovou zkratku Ctrl+A.

Tip: Pokud pfi hromadném vybéru omylem oznacite také ikony, které ve vybéru byt nemaji, mizete je
0 snadno odstranit. Stadi, abyste stiskli klavesu Ctrl a za jejiho drZzeni levym tlaéitkem mysi klepli na
ikonu, kterou si prejete odznadit.

Prace s okny

Operacni systém Windows 7 je prizptisoben k praci s vice programy zaroven. Ke komfortni
praci s kazdym z nich je vSak casto zapotiebi vyuzit celého prostoru obrazovky - préavé k tomu
se pouzivaji takzvana okna.

Okno je tedy ve své podstaté obdélnikovy objekt, ktery obsahuje spustény program s ote-
vienym dokumentem a na horni strané ma vétSinou titulni liStu s ndzvem okna, programu
nebo otevieného dokumentu a tlacitka pro ovlddani okna. Okna ve Windows 7 maji nasle-
dujici vlastnosti:

®m  Na obrazovce mtzZe byt libovolny pocet oken,
Ize ménit velikosti oken i jejich proporce,
okna se mohou prekryvat, jedno z nich je vzdy takzvané aktivni (umisténé ,nahoie”),

mezi jednotlivymi okny lze pfepinat, urcovat tak aktivni okno,

okna Ize takzvané minimalizovat do tlacitka v hlavnim panelu nebo maximalizovat, tedy
roztahnout pfes celou obrazovku.

Poznamka: Systém Windows 7 po vzoru Windows Vista pfinasi moznost pfehlednéjsino zobrazeni pfi
prepinani mezi jednotlivymi okny. Jednoduché prepinani zprostfedkovava klavesova zkratka Alt+Tab
(obrazek 1.14), pomoci zkratky Win+Tab je nabizeno podrobnéjsi zobrazeni nahledu jednotlivych
oken.
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Hey Brno - ABradio - Internet radio streaming - Windows Internet Explorer

Obrazek 1.14: Zobrazeni oken pfi jejich prepinani prostrednictvim kldvesové zkratky

Pro maximalizaci okna (roztdhnuti na celou obrazovku) staci, abyste poklepali do titulni listy
levym tlacitkem mysi. Tento postup je podobny také pro vraceni do ptivodnich rozmérd, kdy
na maximalizované okno opét takto staci poklepat.

Pii praci s vétsim mnozstvim aplikaci najednou se mtizete pomérné snadno v otevienych

oknech ztratit. Proto systém Windows 7 nabizi néktera zdkladni uspofadani oken, s jejichz

pomoci Ize vzdy ziskat pfehled o vSech aktudlné otevienych. Stacf, abyste pravym tlacitkem

mysi klepli na volnou oblast v hlavnim panelu, ¢fimz se otevie mistni nabidka. Jeji pfikazy pro

usporaddani oken jsou nésledujict:

®  Okna na sebe - jednotliva okna se uspofadaji do takzvané kaskady. Jsou pfes sebe na-
skldddna tak, Ze u dolnich oken lze vidét pouze jejich titulni listy, dané zobrazeni zachy-
cuje obrazek 1.15.

(& Hey Bmo - ABradio - Intemet radio streaming - Windows Internet Explorer == = L

P_OB [Refim

, live chat a spousta zsbavy - Windows Internet Explorer

[=[@] =

@

> ] | N~ OOOE Al-| & outine EEEEN EEEN
L) AN Bl -snensl)
#2) wm 3455000k v G o Y UL

Nastroje Tvary Barvy

Hey Bmo - ABradio - Internet radio streaming - Windows Internet Explorer

100 736 x 145px Velikost: 331 kB

Obrazek 1.15: Okna automaticky usporadana pomoci pfikazu Okna na sebe

m  Zobrazit okna nad sebou - okna vyplni plochu obrazovky tak, ze se nasklddaji nad sebe.
Kazdé z oken pfitom ma jiny rozmér, je-li to mozné.
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®  Zobrazit okna vedle sebe - okna vyplni plochu obrazovky tim zpiisobem, Ze se naskladaji
vedle sebe. Obrazek 1.16 ukazuje takovéto uspoiddani.

m  Zobrazit oteviend okna nebo Zobrazit plochu - pfepina mezi zobrazenim oken a pracov-
ni plochy.

- »
eNas o) R LS e e TS TEIIEE 8 ey o - Abraio Internt racis sreaing - Wi nternt Bpioret
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¢ — Hey Brno fovaita: L
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Vakea | hey: |
= b
- - 5 5 A
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£l \HY-0) ¢ o
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@ Internet | Chranény rezim: Zapnuto
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Obrézek 16: Okna vyrovnand vedle sebe
vedle sebe

Novinku Windows7 oproti predchozimverzimtohoto s

rychlé uspofadanisi potinejte nasledovna:

Maximalizace okna- uchopte okno za jeho titu
pretahnéte zcela k harnimu okrajiplochy.
Uspofadani do fady vpravo/vievo, pinavyska -
mysia za jehostalého drienije pretshnéte zcel
éskrytifodkryti viech oken mi §
Piiuchopeniokna za homi okraja rychlém zati|
seviechna oknamimo tohoto aktualniho minin|
minimalizovand okna budou opét obnovena.

Jakna plo$e zobrazit miniaplikace 5
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Obrazek 1.16: Okna vyrovnana vedle sebe pouzitim prikazu Zobrazit okna vedle sebe

=B W o U @

Novinku Windows 7 oproti pfedchozim verzim tohoto systému predstavuje moznost rych-
lého usporadani oken na obrazovce jen za pouziti pretazeni k okrajim pracovni plochy. Pro
takovéto rychlé uspotraddni si pocinejte nasledovné:

B Maximalizace okna - uchopte okno za jeho titulek a za stisknutého levého tlacitka mysi
pretahnéte zcela k hornimu okraji plochy.

®m  Usporddani do fady vpravo/vlevo, plna vyska — uchopte okno za horni okraj levym tlacit-
kem mysi a za jeho stalého drzeni je pretdhnéte zcela vpravo/vlevo.

®  Rychlé skryti/odkryti vSech oken kromé aktudlniho - jedna se o novinku s nazvem Aero
shake. Pfi uchopeni okna za horni okraj a rychlém zatfepani za stdle stisknutého levého
tlacitka mysi se vSechna okna kromé tohoto aktudlniho minimalizuji. Pokud postup opa-
kujete, ptivodné minimalizovana okna budou opét obnovena.

Jak na plose zobrazit miniaplikace

Oproti pfedchozimu systému Windows Vista byla v nové verzi Windows 7 odstranéna apli-
kace nazvana Postranni panel, ktery slouzil jako centrum nejpouzivanéjsich funkci a dalsich
doplnkd. Uzivatel jej mél stdle na obrazovce a obsazené miniaplikace vidély bez toho, aby
musel minimalizovat nebo zavirat ostatni okna. Ve Windows 7 tyto takzvané miniaplikace
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- Kapitola 1 - Prvni kroky v novém systému

zlistavaji, avsak jiz nejsou ukotveny v Postrannim panelu, ale je mozné je libovolné umisto-
vat pfimo v zobrazeni plochy.

f = e 28 |
Strankalzl Hledat miniaplikace 2~ |

MNékteré miniaplikace ziskdvaji pristup k Internetu. Dalsi informace najdete v online prohlageni o
zasadach ochrany osobnich ddaji.

ocm b

MEfi¢ CPU
=
Obrazkova skla... Pocasi Prezentace Titulky informa... Windows Media...
iif:ﬁ' Zobrazit podrobnosti @ Ziskat vice miniaplikaci online

Obrazek 1.17: Okno s vychozimi miniaplikacemi, které je mozné pretahnout na plochu

Ve vychozim nastaveni na plose nenajdete Zddné miniaplikace zobrazené, nicméné miiZete
libovolné z predpfipravenych pridat velice jednodusSe. Staci, abyste klepli pravym tlacitkem
mysi do volné oblasti plochy a ze zobrazené nabidky zvolili pfikaz Miniaplikace. Automatic-
ky se tak otevie okno s nabidkou miniaplikaci (obrazek 1.17), libovolnou z nich Ize na plochu
jednoduse umistit technikou tdhni a pust. Podrobnym nastavenim a detailnim volbdm i moz-
nostem zisku novych miniaplikaci se detailné vénuje pozdéjsi kapitola této knihy, nyni tedy
nasleduje pouze piehled vychozich, které si miiZete snadno a rychle pfetdhnout na plochu:

m  Kalenddf - jednoduchy kalendar, ktery zobrazuje aktudlni datum.

®  Hodiny - miniaplikace urcena pro praci s casem. Dovoluje nastavit a zobrazit hned nékolik
hodin, naptiklad v rtiznych ¢asovych pasmech a v odlisnych grafickych provedenich. Na
vybér mate k dispozici celkem sedm odlisnych variant zobrazeni jednotlivych hodin.

m Méri¢ CPU - po pridani této miniaplikace ziskate zakladni piehled o vytizeni procesoru
a zaplnéni operacni paméti. Jedna se o ,tachometrové” zobrazeni, které doplniuje presny
udaj v podobé procent.

® Meéna - dovoluje prepocitavat hodnotu financi mezi razny-
mi ménami podle aktudlniho kurzu. K dispozici jsou vsechna
dulezita platidla a platné kurzy jsou ziskdvany online piimo
z Internetu.

®  Titulky informac¢niho kanalu - aplikace poskytujici jednodu-
ché prohlizeni kandli RSS a c¢teni obsazenych zprav. Uzivatel
tak pro tuto ¢innost nemusi provozovat samostatnou aplikaci,
ty vsak zase na druhou stranu zpravidla poskytuji §irsi moz- ~ Obrazek 1.18: Zobrazeni
nosti pouziti a nastaveni.

Mérice CPU jiz po umisténi na
plochu Windows 7
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®m  Obrazkova sklddanka - kdo by neznal klasickou ,Patnactku”, tedy hru, kde je zapotiebi
uspofddat ¢isla od jedné do patnacti pfesouvanim piivodné promichanych casti. Obrdzko-
be, kde mizete skladat obrazek. K dispozici je pfitom nekolik rtiznych preddefinovanych
vizudlnich motiva.

® Prezentace - jednoducha miniaplikace dovolujici automatické promitani vybranych
obrazk.

m Kurzy akcif - vylozené prakticky orientovana miniaplikace, kterd zobrazuje aktudln{
informace o nékolika preddefinovanych burzach. Zainteresovany uzivatel tak stéle ziska-
vd vSechny pottebné informace prostrednictvim plochy a nemusi napiiklad navstévovat
specializované webové stranky.

®m  Pocasi - okamzita predpovéd pocasi pfimo na uzivatelové plose Windows 7.

Windows Media Center - minimalistické zobrazeni soucasti pro pfehravani hudby nebo
prohlizeni obrazk, které mate ulozené v pocitaci.

Nabidka Start a hledani

Dilezita nabidka Start a jeji podnabidky pfedstavuji v systému Windows 7 pevnou zédkladnu.
Vite, Ze zde naleznete vSechny funkce pro spousténi programii i ovladani a konfiguraci systé-
mu. Dokonalé ovladnuti nabidky Start je proto nezbytné nutné pro plynulou a bezproblémo-
vou préci v prostredi systému Windows, kazdy uzivatel ji musi znat takiikajic jako své boty.

Tip: Zakladni nabidka Start patfi mezi nejcastéji vyuzivané prvky systému Windows, nékdy by pro

=8 uzivatele mohlo byt zdlouhavé, nebo dokonce nemozné se k ni takzvané ,proklikat”. Mate proto moz-

nost vyuzit univerzaini klavesové minizkratky v podobé klavesy Win, a to bez jakékoliv dalsi doplnuji-

ci. At uz mate spusténou kteroukoliv aplikaci, napfiklad i v celoobrazovkovém rezimu (takzvaném

fullscreen médu), muZete kdykoliv oteviit nabidku Start uvedenym zplisobem, navic si tak nepfimo
zpravidla zajistite také zobrazeni pracovni plochy se vSemi ikonami a hlavniho panelu.

Zakladni polozky v nabidce Start

Po klepnuti levym tla¢itkem mysi na ikonu nabidky Start se otevie pomérné obsahlé okno,

které svymi polozkami nabizi celou fadu moznosti pro spusténi aplikaci i jejich konfiguraci.

Zékladni prvky obsahuji zejména nésledujic:

®  Pripichnuté programy — novinkou Windows 7 je moznost takzvaného pripichnuti diileZitych
programi na hlavni panel nebo k nabidce Start. Pravé horni c¢ast levého sloupce nabidky
Start slouzi pro zobrazeni zde pfipichnutych programt, jejich zpracovani bude popsano
déle a ukazuje je obrazek 1.19.

m  Seznam programti - jednd se o pokra- |E£é
¢ovani levého sloupce, kde v horni ¢as- kfg Pripojeni ke vzdalené plose ¢
tijsou jiZ zminéné ptipichnuté progra- | .
my. V prostfedni ¢asti jsou spustitelné % o
odkazy na naposledy pouzité nebo ".JH Solitsire
pridané aplikace a konecné nejnize W .
umisténd skupina VSechny programy Obrazek 1.19: Programy pfipichnuté v levé horni éasti

nabidky Start
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dovoluje spustit prakticky jakoukoliv instalovanou aplikaci (jednd se o nejdutlezitéjsi sou-
cast seznamu programt v nabidce Start).

Rychlé odkazy - jsou umisténé v pravé horni ¢asti rozeviené nabidky Start. Klepnutim na
néktery z nich se uzivatel okamzité presune do dané standardni slozky, naptiklad tedy
polozky Dokumenty, Obrazky, Hudba apod.

Funk¢ni prvky - tato skupina prikazii nabidky Start zprostredkovava zdkladni moznosti

prace se systémem, jmenovité se jednd o nasledujici:

B Ovlddaci panely - otevieni sekce Windows 7, kterd obsahuje nejriiznéjsi moznosti
nastaventi jejich chovani, volby hardwaru i jednotlivych programdi.

B Zafizeni a tiskdrny - otevieni specialniho centra se zobrazenim aktualné pripojenych
zafizeni a jejich stavu, samozfejmé i s moznosti dalsi detailni konfigurace. Této sou-
¢asti bude pozornost podrobné vénovana v pozdéjsich ¢astech knihy.

m  Vychozi programy - zobrazeni vychozich programt, které budou pouzity pro riizné
soubory nebo akce.

B Ndpovéda a podpora - posledni skupina zdkladnich odkazi slouzi pro spustént systé-
mové napoveédy. Po spusténi napovédy mate k dispozici nejdtilezitéjsi polozku v podo-
beé fulltextového prohledavani, které mtizete zahajit vlozenim pozadovaného textu do

pole Vyhledavdni v ndpovédé a stisknutim klavesy Enter. Jako vysledek Windows 7
vrati seznam vSech stranek napovédy, které se zadaného textu tykaji.

) Napovida a pedpora pro systém Windows Elﬂléj
@ &) ﬁb a!y"’ il Eﬁ, Zobrazit dotaz MoZnosti -

|h|a\rn|'panel 2|

»

Hlawni panel (prehled) ‘

||

[This content is preliminary and subject to V tomto élanku
change.] e Udriovani prehledu o
oknech

Hlavni panel je podlouhly vodorovny

panel, umistény v dolni Easti obrazovky. Minimalizace a obnoveni

Ma rozdil ed plochy, kterou mohou oken _
zakryt oteviena okna, byva hlavni panel & Zobrazeni nahledd
témEF vidy vidét, Ma tii hlavni Easti. otevienych oken

=i - . Oz waci oblast
o Tlacitko Start €9, které otevira * znamovaci obla

nabidku Start. Daldi informace
naleznete v tématu Mabidka Start
(prehled).

« Uprava hlavniho panelu

Stiedni cast, kterd zobrazuje spusténé programy a socubory a umoiiuje rychlé

prepinani mezi nimi.

& Oznamovaci oblast, kde jsou hodiny a ikeny (obrazky), které oznamuji stav
uréitych programd a nastaveni pocitace.

Stredni cast panelu budete pravdépodobné pouZivat nejcastéji, takie nejprve se

zaméfime na ni.

HAdrFnrini nrahladu a albnach

4 T |

@Dalil’moz'nosti podpory

1M Offline napovéda «

Obrazek 1.20: Zobrazeni napovédy Windows 7 po vyhledani tématu



Nabidka Start a hledani -

Kromé pravé uvedeného tipu pro fulltextové vyhleddvani mtizete v ivodnim okné ndpovédy
listovat také tematicky ucelenymi kategoriemi. Préce je zde intuitivni - po klepnuti na vybra-
nou oblast se otevie seznam podkategorii, které jsou v ni zahrnuty.

9 Tip: Napovédu je mozné kromé nabidky Start odkudkoliv rychle otevfit diky klavesové zkratce Win+F1.
= Dialog pro jeji prohledani se pak zobrazi okamZité jako aktivni okno nad vSemi ostatnimi.

Jak na spusténi programu pomoci nabidky Start

Nejjednodussim seznamenim s rychlosti a efektivitou prace prostfednictvim nabidky Start
je zfejmé spusténi nékteré z diive nainstalovanych aplikaci. Jedna se o zmifovanou skupinu
VSechny programy, kterou pouzijte takto:

1. Levym tlacitkem mysi klepnéte na ikonu nabidky Start, ¢imz ji otevrete.

2. Opétlevym tlacitkem mysi klepnéte na polozku VSechny programy (alternativné na ni také
miizete pouze umistit kurzor mysi a chvili tak setrvat), otevie se seznam vsech dostupnych
programt, jak jej ukazuje obrdzek 1.21.

3. Klepnutim na plny nazev aplikace vyberte odpovidajici podslozku.

4. Opét klepnutim na odkaz spustitelného souboru rovnou spustte danou aplikaci.

[/ Galerie miniaplikaci na plochu
& Internet Explorer

(=5 Nastroj Fax a skener Ondra
=@ Prohlizec soubord ve formatu XPS
@ Vychozi programy Dokumenty
] Windows DVD Maker
@ Windows Media Center Obrazky
@ Windows Media Player
E1 Windows Update AriEE
o Hry
. Microsoft Office )
K P iténi o
o spustent PocitaZ
. Prisluenstvi
! Udrzb e
rzoa Ovladaci panely
Z i a tiskdrny
Vychozi programy
Népovéda a podpora
4 Zpét
| | Prohledat programy a soubory pe |

Bla] . ol=lJ]=

Obrazek 1.21: Obsah nabidky VSechny programy po jejim rozbaleni

Uvedeny postup vyuzijete v pfipadé, kdy pfesné neznate ndzev programu nebo chcete listo-
vat zminénym umisténim. Jakmile vite, jakou vyslednou polozku byste v nabidce Start zvo-
lili, miiZete vyuzit rychlého spusténi vlozenim nazvu programu nebo jeho ¢asti do pole Pro-
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hledat programy a soubory a ve vysledcich tohoto specidlniho hledani jednoduse klepnout
na pozadovany odkaz.

Tip: Ve vychozi instalaci uzivatele Windows 7 na nové pridané programy upozorni jejich barevnym zvy-
= raznénim v nabidce Start. Pokud on sdm nebo néktery program tuto moznost vypnul, mize byt pro-
blematické po instalaci nového softwaru tento v nabidce Start najit. Proto zvyraznéni opét muze
zapnout, a to pres vlastnosti hlavniho panelu, kde pak v nastaveni nabidky Start aktivuje moznost
Zvyraznit nové nainstalované programy.

Hledani souborii pomoci nabidky Start

Praktickym pfistupem na poli vyhledavani je moznost nalezeni poZadovaného souboru oka-
mzité prostfednictvim nabidky Start. Pokud totiz tuto hlavni nabidku oteviete, zobrazi se
kromé jiného v dolni ¢dsti jiz dfive zminéné textové pole s vepsanym textem Prohledat pro-
gramy a soubory - do néj pak mtizete napsat nazev souboru, jeho pfesny odkaz se automa-
ticky objevi v horni nabidce. Klepnutim levym tlacitkem mysi jej okamZité oteviete v pfi-
druzené aplikaci.

Uvedené prohledavani se pfitom nevztahuje pouze na ndzvy, ale dokdze soubory najit také
podle obsahu. Typicky tak naptiklad zadate cast textu dokumentu ve Wordu, jedno nebo dve
slova z libovolné ¢asti nekterého e-mailu a v nabidce Start se hned objevi odpovidajici odkaz.
Vse se déje diky takzvanému indexu, tedy zvla$tnimu souboru, ktery obsahuje informace
o ostatnich souborech (zjednodusené feceno). Vyhledavani je diky tomu rychlé a praktické,
podrobnosti nastaveni indexu budou predstaveny pozdéji v této knize.

Programy (1)

[ld Microsoft Office PowerPoint 2007
Dokumenty (7)

| TIP Jak v PowerPointu vytvorit fotogal erii
L_| TIP Jak v PowerPointu vytvofit fotogal erii.rar
4] Jak v PowerPointu vytvoiit fotogalerii

1) obrazky
i | peErex
k= obr2

= obrl

12 Zobrazit dal3i vjsledky

|p0werp0inﬂ ® | | Vypnout | » |

2 FECIEE

Obrazek 1.22: Vyhledani dokumentu diky zadani slova, které obsahuji

=
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Nabidka Start a hledani -

Pfi vyhleddvani pomoci nabidky Start mtzete pro lepsi urceni vysledk pouzit také nékteré
zakladni i pokrocilé operatory. Jednim z velice uzitecnych je napifiklad operdtor NOT, kterym
omezite vysledky tak, Ze urcite soubory, jeZ maji obsahovat urcita slova, ale naopak néktera
primo definovana nikoli. Pokud tak do pole hledani zaddate napriklad levna NOT nabidka,
vyhledaji se véechny soubory, které obsahuji slovo levnd, avsak nikoli jiz slovo nabidka.

Stejné jednoduché je také vyhledavani podle velikosti. Soubory mensi nez urcend hranice
totiZ urcite operdtorem <, podobné ty vétsi pak operdtorem >, avsak nyni pouzijete doplnéni
velikosti. Napfiklad vyhleddnim velikost: >30 MB zobrazi pouze ty soubory, které jsou vetsi
nez 30 MB.

V neposledni fadé mtizete vyhledat soubory, které byly zménény pfed nebo po urcitém datu.
Tak napfiklad pfidanim fetézce zménéno: >2.2.2009 najdete soubory, které jsou novéjsi nez
z 2. unora 2009. Analogicky funguje opacny operator <, ktery zase pfi spojeni se zmeénéno:
vyhledava soubory starsi nez definované datum.

a S—

Programy (29)
E Internet Explorer
fi, Microsoft Office Word 2007
 Windows Media Center
Dokumenty (32)
22
|21
20
Obrézky (3)
|| barometrText
|R| barometr
En
Soubory (37)
. Dlobrazky
) 'Windows?
E4101-PrvniKrokyRevizel P_OR
2 Zobrazit dalsi vysledky

|zménén0: >2.7,2009 ® | | Vypnout | ¥ |

Obrazek 1.23: Rychlé vyhledani soubort podle data jejich posledni zmény

Tip: Jednou z praktickych vlastnosti systému Windows 7 v oblasti hledani je moZnost vyhledavani
8 v rlznych ¢astech, rGznych dialozich. Danou moznost snadno poznate zobrazenim jednoduchého tex-
tového pole v pravém hornim rohu konkrétnino okna, jemuz vévodi textové pole s pfihodnym fetézcem
zacinajicim na Prohledat - pokud do néj zadate text napriklad v Ovladacich panelech, dojde k vyhle-
dani pravé v této oblasti systému. Podobné mistni hledani funguje také ve vSech ostatnich ¢astech,

které je podporuji.
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Pokrocilé specialni hledani

Pokud chcete upfesnit hledani a listovat jednotlivymi vysledky, miizete po zobrazeni rychlého
seznamu namisto otevieni daného souboru nasledovat odkaz Zobrazit dalsi vysledky. Zde je
navic mozné provadét dalsi samostatna hledani, odpovidajici dialog 1ze kdykoliv otevrit také
klavesovou zkratkou Win+F. Pfi hleddni postupujte nasledovne:

1. Do pravého textového pole zadejte nazev souboru nebo slovni spojent, které si v mistnich
datech piejete vyhledat. Béhem zadavani se ve spodni casti okna zobrazi seznam odpo-
vidajicich vysledkd.

2. Pro zobrazeni nahledu stisknéte tlacitko Zobrazit podokno nahledu, odpovidajici zobra-
zeni ukazuje obrdzek 1.24.

3. Pozadovanou z nalezenych polozek otevfete v asociovaném programu poklepanim na jeji
nazev levym tla¢itkem mysi.

7" Vysledky hledani » v [ tes x]

QU

Usporadat « [[? Oteviit Partner sdileni + Ulozit hledani =« O l@l

- Oblibené polozky | iy, &y 03-SouboryAslozky
Ml Plocha -l 3 Soubory a sloZky Data v poditadi

] Posledni mista musgji byt uloZena predem dany.. | 3 Soubory a slozky

Sl I E I Data v pocitadi museji byt uloZena

predem danym a zejména

4 Soubory ke staZe

Hledat znovu zde:

= Knihovny = Knihovny Pocita systematickym zpdsobem. Je nutné
3 Dokumenty B je tfidit a spravovat tak, aby s nimi
3 Flastni... @ lnternet P .
& Hudba odpovidajici aplikace nebo sam
= Obrazky uzivatel mohl bez probléma
B Videa pracovat. K tomuto Géelu jiZ od
= prvopo&atkd modernich poéitacd
@ Domici skupina slouZi takzvané soubory a slozky.
£
W Pogitad - Soubory jsou diléi datové jednotky, 3

|_|1__ 03-SouboryAslozky Mazev: Pidat nazev

Dokument aplikace Microsoft Office Word

Obrazek 1.24: Pokrocilé hledani s aktivovanym zobrazenim nahledu pomoci podokna néahledu

Jestlize casto vyhledavate stejné typy souborti, a tedy byste i zadavali stejny fetézec do pole
hledédni, mtzete si uSetfit praci ulozenim konkrétni varianty tfebas hned po prvnim pouziti.
Jakmile tak vyhledate nékteré druhy souborti, pocinejte si nasledovné:

1. Na panelu nastroji stisknéte tlacitko Ulozit hleddni, ¢imz se otevie standardni systémovy
dialog pro prochazeni soubort, v tomto pripadé tedy jejich ulozeni.

2. Do pole Ndzev souboru vepiste pozadované pojmenovani pro hledani.
3. Vysledky pod zadanym jménem ulozte stisknutim tlacitka Ulozit.

Jakmile soubor takto ulozite, automaticky bude zobrazen ve stromové nabidce (pod polozkou
Oblibené polozky), ktera je viditelna pfimo ve vSech dialozich systému Windows 7 pro ote-
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Nabidka Start a hledani

vieni nebo uloZeni souboril. Samoziejmé jejim nasledovanim v budoucnu pak kdykoli takto
zobrazite pravé pozadované soubory, které jste specifikovali pfi prvnim hledani tésné pied
uloZenfm.

Asociace aplikaci

Systém Windows 7 pro otevirdni riznych typt soubort pouziva riizné aplikace. Ktery pro-
gram se ma pro otevieni toho ¢i onoho souboru spustit, urcuji takzvané asociace, neboli sys-
tém vychozich programt. Pro jejich konfiguraci nejprve musite otevtit odpovidajici dialog,
a to prostiednictvim pfikazu Start — Vychozi programy — Pfidruzit typ souboru nebo pro-
tokol k programu.

Prohledat O

@Qv|‘@ <« Programy » Vychozi programy - |¢,|

Hlawni ovladaci panel s : . . N
G Zvolte programy pouzivané systémem Windows ve

vychozim nastaveni.

Q Mastaveni vychozich programd

MNastavte program jako wyjchozi pro viechny typy soubord a protokoly,
které miZe oteviit,

i)

Pridruit typ souboru nebo protokel k programu

MNastavte otevirdni typu scuboru nebo protokelu (napfiklad MP3 nebo
http://) vidy v konkrétnim programu.

Zménit nastaveni Automatického prehravani
Prehravat disky CD nebo jind média automaticky

&

Vychozi nastaveni pocitace a pfistupu k programim

&

Mastavte piistup k uréitym programidm a vychozi hodnoty tohoto
poditace.

Viz také
Programy a funkce

) Rodicovska kontrola

Obrazek 1.25: Odkaz pro otevieni dialogu s asociacemi soubort

Jednotlivé sloupce v daném dialogu maji nésledujici ndzvy a vyznamy:
®m  Nadzev - oznaceni pfipony souboru, ke kterému se vaze néktera asociace.
®m  Popis - slovni popis daného typu souboru.

®  Aktudlni vychozi - pravé pouzivany vychozi program, ktery se automaticky spousti pro
otevreni daného typu souboru.

Pokud chcete zménit asociaci nékterého ze souborti, klepnéte na jeho radek levym tlacit-
kem mysi a poté stisknéte tlacitko Zménit program. Poté mate moznost vybrat bud nékterou
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z dfive nainstalovanych aplikaci, nebo libovolnou jinou aplikaci standardnim prochazenim

pevnym diskem pocitace.

=)

@uv| <« Vychozi pro... » Nastavit pfidruZeni

v |&,| | Prohledat Ovlddaci panely

ol

MNebyla vybrana Zadna pfipona ani protokel.

Pridruzte typ souboru nebo protokol ke konkrétnimu programu.

Kliknutim na pfiponu zobrazite program, ktery tento soubor otevird ve vychozim nastaveni. Cheete-li vychozi
program zmeénit, kliknéte na mozZnost Zménit program.

Zménit program...

2]

Aktualni wychozi

Meznama aplikace

Windows Media Player
Windows Media Player
Windows Media Player
Windows Media Player
Windows Media Player
Microsoft Office Access
Microsoft Office Access
Microsoft Office Access
Microsoft Office Access
Microsoft Office Access

Nazev ‘ Popis

Pripony
| |.386 Virtudlni ovladac zafizeni
Bl 392 Zyuk/video 3GPP2
| 3gp Zyuk/video 3GPP
B 3gp2 Zvuk/video 3GPP2
Bl 3gpp Zyuk/video 3GPP
B .aac Zvuk ADTS
E}’-‘.accda Microsoft Office Access Add-in
) .accdb Microsoft Office Access 2007 Databaze
%a.accdc Microsoft Office Access Signed Package
@.accde Microsoft Office Access ACCDE Database
@.accdr Microsoft Office Access Runtime Application
T |I 1

Obrazek 1.26: Zobrazeni aktualnich asociaci soubort s moznosti jejich zmény

Rychlé prizpisobeni nabidky Start

Polozky v nabidce Start a jejich zobrazeni si miizete detailné pfizpfisobit, at uz jejich pora-
di nebo pfimo funkce. Nésledujici text se zaméfi na nejdilezitéjsi a nejvice praktické tkoly,

které 1ze takto provadét.

Novinkou systému Windows 7 je mozZnost
pripichnuti programu k nabidce Start, diky
kterému bude v horni ¢asti levého sloup-
ce kdykoliv k dispozici. Staci, abyste tak-
to na program nebo i jiny objekt kdekoliv
v nabidce Start klepnuli pravym tlacitkem
mysi a ze zobrazené nabidky zvolili piikaz
Pfipnout k nabidce Start. Podobné pro ode-
brani z tohoto seznamu rychlych odkazt
mizete z obdobné nabidky zvolit opacny
prikaz Odepnout z nabidky Start.

40

“—_I Kalkulacka
Rychlé poznd
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K ;j‘.’ Microsoft Off

» Viechny prog

Otevrit
'S.' Spustit jako spravce

Pfipnout na hlavni panel

Piipnout k nabidce Start

Odebrat z tohoto seznamu

Vlastnosti

| Prohledat programy a soubory L2 |

Obrazek 1.27: Nabidka souboru s moznosti jeho
pripichnuti do nabidky Start

Microsoft Windows 7




Nabidka Start a hledani -

Pokud casto vyuzivate funkce komponenty nazvané Ndstroje pro spravu systému, jez ma své
vychozi misto v Ovlddacich panelech, miiZete si ji bez vétSich obtizi umistit pfimo do nabid-
ky Start pro snazsi pfistup. Staci, abyste ve vlastnostech nabidky Start ndsledovali tlacitko
Vlastni a prepinac Ndstroje pro spravu systému pak umistili do pozice Zobrazit v nabidce
Vsechny programy a v nabidce Start.
48 Mastroje pro spravu systému
@ PoloZku nezobrazovat

() Zobrazit v nabidce Vechny programy
() Zobrazit v nabidce VEechny programy a v nabidce Start

Obrazek 1.28: Volba zobrazeni poloZzky Nastroje pro spravu systému pfimo v nabidce Start

Nedilnou soucdsti nabidky Start je také jiz zminény seznam naposledy spusténych aplika-
ci, ktery se zobrazuje nad polozkou VSechny programy. Pocet takto zobrazenych programi
muzete pro lepsi usporadani zmeénit nasledujicim zptisobem:

1. Do volné oblasti hlavniho panelu klepnéte pravym tlacitkem mysi.

2. Z nové oteviené nabidky, jiz ukazuje obrazek 1.29, vyberte piikaz Vlastnosti.
3. Na zdloZzce Nabidka Start stisknéte tlacitko Vlastni.
4

.V sekci Velikost nabidky Start vepiSte pozadovany pocet polozek do pole Pocet naposle-
dy pouzitych aplikaci, které se maji zobrazit.

5. UloZte zmény prostfednictvim tlacitka OK.

Panely nastroji

Okna na sebe
Zobrazit okna nad sebou
Zobrazit okna vedle sebe

Zobrazit oteviend okna
Spustit spravce dloh

Uzamknout hlavni panel

Vlastnosti

Obrazek 1.29: Mistni nabidka s odkazem pro prizplisobeni nabidky Start a hlavniho panelu

Ve stejném dialogu, ktery byl predstaven v pfedchozim textu, mdte moznost nastavit také
automatické tridéni skupin s jednotlivymi programy - to je vhodné pro prehledné zobrazeni
dostupnych aplikaci, kdy nemusite hledat v na prvni pohled neuspofddané hromadé skupin
zastupcu. Staci, abyste ve zminovaném dialogu aktivovali moznost Sefadit nabidku VSechny
programy podle ndzvii.
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- Kapitola 2 - Hlavni panel a jeho moznosti

Windows 7 ve své zakladni konfiguraci obsahuji vychozi, stale pfitomny prvek, pomoci kterého
mdte vzdy kompletni pfistup ke véem programtim, dokumenttim funkcim apod. Je dtlezité,
Ze se jedna skutecné o trvaly pfistup, bez ohledu na to, v jakém programu pravé pracujete,
jaky dokument mate otevfen, kolik je na obrazovce oken apod. Tento prvek se nazyva hlavni
panel, v anglickém originale taskbar, a naléza se ve spodni casti obrazovky jako tzky pruh,
muzete jej vidét na obrdzku 2.1. Hlavni panel je mnohostranny, umoznuje naptiklad:

B spoustét programy,

otevirat dokumenty,

vyhledavat soubory,

spoustét napovedu systému Windows,

konfigurovat systém apod.
Ble| . O
Obrazek 2.1: Zobrazeni hlavniho panelu s ikonami spusténych programu

[ ;i Poznamka: Ziejmé nejdulezitéjsi soucast hlavniho panelu tvofi nabidka Start, ktera sdruzuje odkazy
na instalované aplikace, zpfistupiuje naposledy oteviené dokumenty a poskytuje radu dalSich funk-

ci. Ackoliv se jedna o soucast hlavniho panelu, je nabidce Start vénovana velice podrobna pozornost
v pfedchozi kapitole této knihy.

Prehled zakladnich casti

Hlavni panel je zachycen na samostatném obrazku, kde jsou zaroven zobrazeny jeho nejda-
leZit&jsi soucdasti. Kromé jiz nékolikrat zminiované diilezité nabidky Start se jedna zejména
o sekci aktivnich uloh jako tlacitek s nahledem ikon danych aplikaci. Témi mohou byt jednak
spusténé programy, jednak aktudlné oteviené slozky.

Ikony prave spusténych programu

Po spusténi programu nebo otevreni slozky se v hlavnim panelu objevi nahled obsahujici
ikonu daného programu ¢i slozky, oproti dfivéjSim verzim Windows bez blize specifikujici-
ho popisu. Uzivatel tak ziskdava okamzity prehled o otevienych oknech a sndze se mu mezi
nimi prepind. Pokud klepnete na toto zobrazeni pravym tlacitkem mysi, nabidne vam mistni
nabidka nékolik zakladnich jednoduchych prikazii pro praci s oknem.

Tip: Pokud chvili podrzite kurzor nad tlacitkem aplikace v hlavnim panelu, zobrazi se drobny nahled
0 oken, ktera danému tlacitku odpovidaji. Lze tak snadno a rychle ziskat prehled o tom, co se v okné
ve skuteCnosti pravé déje, zaroven i vybrat nékteré z téchto oken klepnutim levym tlacitkem mysi.
Typickym pfikladem pouziti mdzZe byt vice otevienych stranek v Internet Exploreru, nékolik dokumen-

th z programu baliku Microsoft Office apod.
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Prehled zakladnich ¢asti -
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Obrazek 2.3: Miniatury oken prislusejicich dané ikoné

Oznamovaci oblast a jeji ikony

V pravé casti hlavniho panelu se nachazi takzvana oznamovaci oblast, ktera zobrazuje zejmé-
na aktualni ¢as a datum. Dale se zde vSak mohou nachazet také ikony nékterych prave spus-
ténych aplikaci, stav pripojené tiskdrny. Za normalniho chodu systému Windows 7 se zde
tedy zobrazuje hlavné informace o aktudlnim ¢ase, pokud jste véak napiiklad pfipojeni k siti,
zpravidla se zde objevi také symbol sily signalu apod.

9 Tip: Diky oznamovaci oblasti mate také pfistup k jednoduchému kalendari. Staci, abyste na zobraze-
=8 ni Casu a data klepli levym tlacitkem mysi, a okamzité se objevi kalendar. Nasledujete-li navic odkaz
Zménit nastaveni data a ¢asu, mlzZete konfigurovat parametry spojené s témito Udaji - podrobny

popis je uveden v samostatném textu v pozdé&jsi kapitole této knihy.
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Obrazek 2.4: Zobrazeni kalendare a grafickych hodin v pravém dolnim rohu obrazovky

Oproti predchozim verzim nejsou ve Windows 7 v oznamovaci oblasti okamzité dostupné
ikony na rtizné pribézné spousténé programy nebo soucasti, ale mtzete je zobrazit ¢i prizpi-
sobit teprve po klepnuti na ikonu se Sipkou sméfujici nahoru. Po nasledovani odkazu Vlast-
ni nastavent se jiz zobrazi odpovidajici dialog (obrazek 2.5), kde 1ze u kazdé ikony vybrat ne-
které z nasledujicich pravidel zobrazeni:

B Zobrazovat ikony a upozornéni - ikona bude kdykoliv zobrazena, stejné tak se zobrazi
jakékoliv informace k ni pfidruzené.

m  Skryt ikony a upozornéni - ikona i oznameni budou stéle skryty. Jednd se o vhodnou vol-
bu napiiklad u klientti pro instant messaging, kdy je ikona stavu dostupnosti ¢asto stale
stejnd, a tedy neni tfeba ji mit zobrazenou.

m  Zobrazovat pouze upozornéni - ikona bude stdle skryta, nicméné pokud program ote-
vie informacni bublinu s dopliiujicimi informacemi, systém Windows 7 ji uzivateli pres-
to zobrazi.

Tip: Abyste se vyhnuli neustalému vypinani nebo zapinani zobrazeni vybranych ikon, mGZete aktivo-
=8 vat zaskrtavaci pole VZdy zobrazit véechny ikony a oznameni na hlavnim panelu. VSechny ikony pak
budou stale zobrazené, cozZ sice ukousne ¢ast prostoru hlavniho panelu, nicméné odstrani nutnost

rucni konfigurace vinou priibézného vypinani neaktivnich ikon.

Z dialogu s ptizptisobenim jednotlivych ikon je také mozné prejit k vypnuti/zapnuti nékte-
rych hlavnich, a to nasledovanim odkazu Vypnout nebo zapnout systémové ikony. V novém
dialogu (obrazek 2.6) pak lze zapnout nebo vypnout nasledujici typy ikon:

®  Hodiny - zobrazeni aktudlniho data a casu v pravém dolnim rohu obrazovky.

m  Hlasitost — zobrazeni hlasitosti a stavu zvukového zafizeni.

m  Sit - zobrazeni sitového pfipojeni, u bezdratového pripojeni pak primo sila signalu.
]

Napdjeni - druh napdjeni, typicky tedy polozka u notebooku. MtiZe jit o symbol baterie
a jejiho stavu, nebo napajenti ze sité.
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Vyberte, které ikony a upozornéni se budou zobrazovat na
hlavnim panelu.

Zyvolite-li skryti ikon a oznameni, nebudete upozornéni na zmény a aktualizace. Skryté
ikony kdykoli zobrazite kliknutim na Sipku vedle oznamovaci oblasti na hlavnim

panelu.
-
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[ Vzdy zobrazit viechny ikony a ozndmeni na hlavnim panelu

[ QK ][ Storno ]

Obrazek 2.5: Dialog pro nastaveni zobrazeni ikon v oznamovaci oblasti

®  Centrum akei - odkaz do specialni sekce, ktera nabizi feSeni aktudlnich problémt a dola-
déni hardwarové nebo softwarové konfigurace Windows 7.

Vyhodou pfi zapindni nebo vypinani zobrazeni ikon pomoci pravé popsaného dialogu je pra-

bézny nahled takto provadéné akce. Jakmile tedy napriklad u polozky Hodiny nastavite hod-

notu Zapnuto, ihned se zobrazi hlavni panel bez ni. Pro vytvoreni pfedstavy o vysledku tedy

nemusite pritbézné potvrzovat nastaveni tlacitkem OK.

Minimalizovani vSech oken
pomoci funkce Aero Peek

Novinkou oznamovaci oblasti oproti dfivéjsim verzim Windows je rozsiteni o drobny prouzek
zcela vpravo, ktery ma sklenény efekt. Pokud na néj umistite ukazatel mysi (bez klepnuti),
dojde ke zprtihlednéni vech aktualné otevienych oken a zobrazeni obsahu plochy. Dany stav
ukazuje obrazek 2.7. Jestlize na toto tlacitko klepnete, minimalizuji se vSechna okna, pri dal-
$im klepnuti se opét obnovi.

Tip: Nahled na plochu, kdy zeskelnati vSechna okna, je vhodny napfiklad, pokud se potfebujete podi-
= vat na obsah né&jaké miniaplikace pfipichnuté na plochu (tfeba rychlou poznamku).
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Vypnout nebo zapnout systémové ikony

Po vypnuti systémové ikony je dand ikona odebrana a vypnou se upozornéni.

Systémové ikony

Chowani
|‘_GP Hediny
0} Hiasitost
i st
@ Mapdjeni

Vypnuto

o Centrum akei e

I

Upravit ikeny oznamovaci oblasti

Obnovit vychezi chovani ikon

Obrazek 2.6: Nastaveni vychozich ikon systému Windows 7 v oznamovaci oblasti

§ Zobrazit plochu

Obrazek 2.7: Skelny efekt oken a zobrazeni plochy pod nimi
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Ikony program

Ikony programul

vvvvvv

také odkazy na ty, které zde jsou takzvané pripichnuté. Na praci s ikonami a jejich moznosti
se podrobné zaméfi nasledujici text.

Pripichnuti odkazti do hlavniho panelu

VVVVVV

snadné spusténi programi nebo otevieni vybranych umisténi, ktery obsahoval odpovidajici
odkazy. Nové Windows 7 od tohoto pristupu upoustéji a nabizeji novinku v podobé takzva-
ného pripichnuti programu. Diky tomu bude odkaz kdykoliv k dispozici. Nejsnazsi postup
pripichnuti vede pfes jiz spustény program, v takovém piipadé si pocinejte nasledovné:

1. Naikonu programu v panelu klepnéte pravym tlacitkem mysi.

2. Z mistni nabidky detailnich pfikazii vyberte moznost Pfipnout tento program na hlav-
ni panel.

3. Pripichnuti programu na hlavni panel ovéfte umisténim ukazatele mysi nad jeho ikonu -
namisto celistvého podbarvent se zde objevi ukazatel v pravé spodnf ¢4sti.

4. Pro spusteni pripichnutého programu na ikonu klepnéte levym tlacitkem mysi.

Pripichnuti programu na hlavni panel tedy funguje podobnég, jako je tomu v ptipadé pripichnuti
v nabidce Start, jez bylo popsano v pfedchozi kapitole. Jakmile si na hlavni panel pripichnete
panelu pro snadné spusténi - také jsou zde kdykoliv k dispozici. Pro pfipadné budouci ode-
brani pripichnutého programu staci z mistni nabidky (obrazek 2.8) zvolit analogicky ptiklad
Odepnout tento program z hlavniho panelu.

Windows Media Player
@ Odepnout tento program z hlavniho panelu

Obrazek 2.8: Mistni nabidka pripichnutého programu s moZnosti jeho odebrani

Usporadani ikon na hlavnim panelu

Hlavni panel Windows 7 nabizi velice praktickou moznost preskupovani ikon technikou tahni
a pust. Na vybranou ikonu tak klepnete levym tla¢itkem mysi a za jeho stalého drzeni pohy-
bem vpravo ¢i vlevo ji pfesunete ve vodorovném smeru.

Diky uvedenému postupu si miizete vytvorit napodobeninu piivodniho panelu snadného spus-
téni, jak byl zndm naptiklad z Windows XP nebo Vista. Jednoduse staci pozadované programy
pripichnout k hlavnimu panelu a poté pretdhnout napravo od nabidky Start. Opakovanym
postupem takto vznikne blok programd, které budou kdykoliv pfipraveny ke spusténi a jez
budete mit okamzité na ocich.
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