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Uvod

Véazeni ¢tendfi, v rémci dlouhodobé spoluprace s nakladatelstvim Grada Publishing jsem uvital na-
bidku k napséani této knihy. Jiz dlouhou dobu ptsobim jako lektor pocitacovych kurzli (mezi néz
pati i ty, které uci uzivatele pracovat s operacnim systémem Windows), a i proto doufadm a véfim,
Ze kniha, kterou drZite ve svych rukou, se pro vas stane uZitecnym pomocnikem pfi vnikadnf do tajd
prace se systémem Windows 8.

Kromé toho jsem ke tvorbé této knihy pfizval i Ing. Petra Slavika, ktery se zabyva spravcovstvim
pocitacd a pocitatovych siti, a z tohoto titulu ma bohaté zkusenosti i s opera¢nim systémem Win-
dows 8.

Operacni systém je zakladni programové vybaveni pocitate a obsahuje, jak jiz jisté vite, kom-
plet mnoha rlznych, ¢asto vzajemné provazanych programd, jejichZ cilem je zprovoznit pocitac
a umoznit jeho pouzivani i dalsimi programy. Kromé toho opera¢ni systém nabizi mnoho nastrojl
pro nastaveni a spravu pocitace.

Operacni systém Windows je systém s grafickym uzivatelskym prostfedim (GUI, Graphical User In-
terface; presto v sobé obsahuje i Piikazovy faddek (Command Prompt)), ktery mize pouzivat vice
uZivateld (pod svymi uZivatelskymi jmény a hesly) a ktery je mutitaskingovy (soucasné mize bézet
vice Uloh).

Firma Microsoft Corporation se tedy nas, uzivatele osobnich pocitact, rozhodla oblazit dalsi (nejno-
vejsi) verzi operacniho systému, a to verzi Windows 8. Zahrnuje v sobé pfednosti pfedchozi verze
(Windows 7) spolu s dalsimi vylepsenimi a novinkami.

Jednotlivé kapitoly

Kniha je ¢lenéna do jednotlivych kapitol, jejichZ hlavnim zaméfenim je prace s novym operacnim

systémem Windows 8.

Nékteré z téchto kapitol (¢i jejich ¢asti) jsou spise vhodné pro zac¢inajiciho ¢i bézného uzivatele, jiné

kapitoly jsou zase vhodnéjsi pro pokrocilé uzivatele ¢i spravce pocitacl. Vzhledem k vyse uvede-

nému se muze stat, Ze nékteré pasdze knihy popisujf ¢innosti, které vas nezajimaji, mizete je tedy
klidné vynechat.

A nyni stru¢ny pfehled jednotlivych kapitol:

0 Seznameni se systémem je vlastné prvni kapitolou této knihy. UzZivatel se v ni dozvi, jak se
vlibec pfihlasit do systému (pod timto zjednodusenym oznacenim bude nadéle myslen ope-
ra¢ni systém Windows 8), co uvidi, kdyz se do systému pfihlasi — ¢eka ho totiz nové uzivatelské
rozhrani Uvodni obrazovka / Start, dile se dozvi o moznostech nastaveni pozadf (jiz kla-
sické) pracovniho plochy a spofice. Kromé jinych zéleZitosti se zde jesté sezndmite s Hlavnim
panelem, Oznamovaci oblasti i s dalSimi zéleZitostmi. Neméné dlleZitou soucasti této kapitoly
je i ¢ast vénovana vyhledavéni v systému a praci s napovédou.

O Dalsi dllezita kapitola mé nézev Prace s daty. Jelikoz zékladnim ndstrojem pro organizaci dat
je ve Windows jiz dlouhodobé Prizkumnik, bude mu vénovéna velkd pozornost pravé v této
kapitole. Vytvérenf sloZek, jejich organizace, ukladani souborl a daldf prace s nimi, v¢etné od-
strafiovani, a s tim souvisejicf prace s dalsim nastrojem pojmenovanym Kos, to vie (@ mnohé
dalsi - jako tfeba vypalovani dat na disky DVD) jsou informace a dovednosti, které vam v této
kapitole budou vysvétleny.

0 Zejména pro spravce pocitac bude vyznamna kapitola Uzivatelské aéty. Pristup do systé-
mu (jako zékladni bezpecnostni opatieni) je totiz zabezpecen uZivatelskym jménem a heslem.
A moZnostmi nastavenf téchto dvou zakladnich bezpecnostnich néstrojl se zabyva podstatna
Cast této kapitoly.

0 Velice obsahld je kapitola Sprava systému. Jak mozna uz z jejiho ndzvu vyplyva, nenf primarné
urcena pro zacatecniky, ale pro uzivatele s pokrocilejsimi znalostmi, (zejména) pro spravce sys-
tému. Ziskani informaci o systému, pojistka ve formé bod{ obnoveni, nastaveni spousténi i dalsi
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moznosti nastaveni pracovni plochy - to je jen velmi maly vycet z nabidky informaci, které na
vas Cekaji v této kapitole.

0 Také kapitola Sprava diskt je urcena spise pro spravce, ale potfebné zaleZitosti v ni naleznou
i bézni uzivatelé. Obou skupin se budou tykat témata jako vycisténi, kontrola a defragmentace
disku, spise pro spravce je urcen popis vytvéareni jednotek, formatovani, prace s kvétami.

O Tisk je kapitola ur¢end viem skupindm uzivateld a dozvite se v ni, jak zapojit i zprovoznit tiskar-
nu, na konkrétnim prikladu také uvidite, jak ji nastavit.

O oOvladaci panely jsou v opera¢nim systému Windows dlouhodobé ¢imsi jako ,centralou” vie-
ho mozného nastaven( a zprovoznéni pocitace. Jisté, mnohé nastroje se prolinajf a jednu a tu-
téZ ¢innost Ize uskute¢nit rlznymi zplsoby, ale pomoci Ovladacich panell i za¢inajici uzivatel
objevi do té doby skrytd,tajemstvi” nastaveni systému podle svych pozadavki (a ke svému po-
téSeni). Kromé jiného je zde k dispozici sekce vénovana softwaru — tedy instalaci a pfipadnému
odinstalovani r&iznych programi.

O Velice dtlezitou kapitolou (a v poslednich letech stéle daleZitéjsi) je kapitola s ndzvem Poéitac
v siti. Ano, pojednava o tom, jak pocita¢ zapojit do mistni sité (a také do celosvétové sité inter-
net), ¢tendfi zde naleznou i informace o tom, jaké zékladni prace Ize v siti provadét, nejenom
spravci si pak mohou ¢ist i 0 moznostech zabezpeceni. Specifickou variantu pouZzivani poci-
tace predstavuje i sprava na dalku (tzv. Vzdalend plocha), tedy moznost, kdy spravce sice sedi
u svého pocitace, ale pracuje s pocitatem mistné vzdalenym. MozZnosti testovani sité pomocf
pfikazového fadku jiz patfi spise do ndplné prace zkusenéjsich uzivateld.

0 Kapitola Zabezpeceni systému je zamérena na velice ddleZitou oblast — ochranu pocitace
pomoci operacniho systému Windows. | zde se moznosti pouzivani a nastaveni nastrojl zabez-
peceni pocitace prolinaji s jinymi kapitolami, ale kontrola (ne)zvedenych ditek je jisté potfebna
(pro jejich dobro, Ze ano...), ochrana pfed viemoznymi prlniky zvenci pomoci brany Firewall
svému prospechu. Windows 8 nabizi i antivirovy program a v této kapitole se s nfm rovnéz se-
znamite.

0 Zato kapitola DalSi prace se systémem mUze byt povazovéna za oddechovou - ale nemusi
tomu tak byt. Programy, o kterych zde bude fe¢, vétsinou vyuziva kazdy uzivatel bézné, byva
s nimi (a s jejich nastavenim i ovlddanim) dostate¢né obezndmen, navic tvdrci systému tyto
programy vytvofili v duchu,uZivatelské pfijemnosti” — a pfitom i uZiteCnosti, takze pfi pouzivani
téchto programd se mate na co tésit. Se slozkami zvanymi Knihovny se uZivatelé setkavaji jiz od
predchozi verze systému Windows, presto si myslime, Ze sezndmeni s jejich vyuzitim (nehledé
na jejich provazanost s urcitymi moznostmi v nastaveni Uctu) je plné na misté. Kromé toho zde
¢tendfi naleznou vysvétleni nékterych novinek opera¢niho systému Windows 8, jako jsou ze-
jména aplikace Store a SkyDrive.

U Kapitola Prikazovy fadek se zabyva zakladnimi pfikazy v tomto textovém uzivatelském roz-
hrani. Je pfednostné urcena pro pokrocilé uzivatele a spravce pocitacl, nicméné nékteré jedno-
dussi néstroje (napf. priklad ping pro kontrolu sité¢) mohou vyzkouset i méné zkuseni uzivatelé.

O Registry jsou kapitolou ur¢enou jen pro pokrocilé uzivatele — jakékoliv neodborné zasahy do
registrd konci zpravidla nefunkénosti nékteré z ¢asti systému ¢i systému jako celku, takze zde
bych ¢tendfe pozadal o maximalni opatrnost a minimalni miru experimentovani.

O Klavesové zkratky je nazev kapitoly, ktery by také mohl znit,Kombinace klaves” ¢i,Klavesové
kombinace” - kapitola je vénovana zékladnimu sezndmeni s ¢asto vyuzivanym zpUsobem ovla-
dani program( pomoci tzv. kldvesovych zkratek, coz je zpdsob, ktery podstatné zrychluje praci.

O Kapitola Instalace a obnoveni sytému je vénovana instalaci, zdlohovani a také obnoveni
opera¢niho systému. Pokud si budete instalovat Windows 8 sami, touto kapitolou byste méli
zacit.
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Cestina a anglictina

V knize naleznete (kromé jiného) i popisy dialogovych oken, jednotlivé nabidky, pfikazy apod. Je-
likoZ program mUzete pouZivat nejenom v Ceském, ale i v origindlnim anglickém jazykovém pro-
stfedf, uvadime vzdy u jednotlivych popist jak ¢eské, tak i anglické znéni. PfestoZe by se nékterym
¢tenafm mohlo zdat, Ze se timto kniha stava ponékud méné prehlednou, véfime, Ze si na tuto
formu zvyknete a naopak ocenite, Ze nyni praci s programem zvlddnete bez problémd& i v jeho ori-
gindlnim provedeni.

Ovladani pocitace

Jesté dovétek k pouzivanym pojmm tykajicim se ovladani pocitace:

O Pokud pouzivdme tlacitko mysi bez blizsiho urceni, myslime tim vzdy levé tlaéitko mysi; v pri-
padé, ze chceme, abyste néjakou akci proved|i pravym tlac¢itkem mysi, vzdy to vyslovné v tex-
tu zmifujeme.

O Pojem klepnout znamend jedno kratké, jemné stisknuti tlacitka mysi; pojmem poklepat po-
tom myslime dvakrat rychle stisknout tlacitko na mysi, pojmem tahnout pak vyjadfujeme stav,
kdy mysi najedete na urcité misto, stisknete a drzite pfislusné tlacitko a za stalého drzenf tlacitka
mysi se posunete na jiné, konecné misto. Tam potom tlacitko mysi uvolnite.

O Pfi pouzivani tzv. kldvesovych kombinaci potom postupujete tak, ze prvni uvedené klavesy dr-
Zite a tu posledni stisknete — tedy napf. kombinace kldves SHiFT+Ctri+N znamend, Ze stisknete
a drzite kldvesy SHiFt a CTRL a teprve poté stisknete klavesu N.

Pfani a podékovani

Doufédme, Zze vém kniha pfinese potfebné informace a Ze bude dostate¢nym a uzite¢nym pomocni-
kem pfi pouzivani opera¢niho systému Windows 8, ktery vdm nepochybné pomdze pfi praci s po-
Citacem.

Chtél bych podékovat pfedevsim své mamince, kterd mne nesmirné podporuje; bez jeji pomoci
bych tuto knihu nikdy nenapsal. Podékovani zaslouzi i Mgr. Radek Havelka za poskytnutf prostiedkd
(u¢eben a pocitact) firmy ICTPro, na nichz jsou Windows 8 nasazena. A podékovani patfi také tém
pracovnikdm nakladatelstvi Grada Publishing, ktefi se na pfiprave a vydani knihy néjakym zpUso-
bem podileli.

Brno, 30. listopadu 2012
Ing. Mojmir Kral
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Seznameni se systémem

. Windows 8 jsou novou verzi opera¢niho systému s grafickym
uzivatelskym prostfedim — jako operacni systém jsou tedy programem
¢i spise souborem programd, které musi byt nainstalovany na kazdém

pocitaci, aby byl viibec moZny jeho provoz.

Grafické uzivatelské prostred (jak uz se stalo davnym zvykem) zase umozniuje ovladani program
pomoci mysi ¢i pomoci dotykové klavesnice a je mnohem uZivatelsky pffjemnéjsi nez ovladani
pomoci piikazového fadku (byt ten Windows 8 obsahuiji také).

Odpovidajici informace o problematice pfikazového fadku naleznete ve stejnojmenné
J kapitole Pfikazovy fadek dale v této knize.

Windows 8 v mnohém vychdzeji z pfedchozi verze Windows 7, byt uZivatele znalého pravé pred-
chozich verzi na prvni pohled zaujme pfepracované prostfedi s vychozim rozhranim, oficidiné ozna-
¢ované jako Uvodni obrazovka' ¢i také Start (je ale pravdépodobné, Ze se bude pouZivat i ndzev
Metro — presnéji: takto se oznacujf ony ploché dlazdice na vychozi plose). Ovsem predchozi roz-
hrani zvané Pracovni plocha (Desktop) mUzete pouzivat také. Dalsi novinky pak budete objevovat
postupné.

1.1 Pihlaseni do systému
Po spusténi pocitace se musite nejprve do systému Windows 8 prihlasit pod svym uzivatelskym
jménem a heslem — zaleZi na nastaveni systému.

Zminénou problematikou se vice zabyva kapitola Uzivatelské tcty déle v této knize.

v

Podle nastaveni operacniho systému se mdze po spusténi pocitace objevit startovaci obrazovka
— stisknéte na klavesnici tlacitko Start ¢ili kldvesu WiN (pfip. Esc, nebo je zapottebi klepnout na star-
tovaci obrazovku mysi) a objevite ndzev uzivatelského Uctu s prostorem pro zadani hesla. Zadejte
tedy heslo a klepnéte na tlacitko charakterizované Sipkou doprava, ¢i prosté zmacknéte klavesu
ENTER.

1 Oficidinim ¢eskym pojmenovanim je skute¢né Uvodni obrazovka, nicméné uz je dostatecné zaZito i pojmenovani
Start, piip. Metro, proto budeme v dal$im textu obvykle pouZivat obé dvé varianty, tedy Uvodni obrazovka ¢i Start
(pffp. i Metro — to zejména pro Uplnost). Za tento,zmatek” se omlouvéme.
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1.2 Rozhrani systému

Vychozim rozhranim je Uvedni obrazovka (je to vlastné celoobrazovkové nabidka Start), které
je v systému Windows Uplnou novinkou. Kombinuje v sobé moznosti rychlého hledani, rychlého
spousténi soucasti systému, a také sdruzuje aplikace, které jsou v systému nebo které do systému
pfidate (nahrazuje tak v jistém smyslu nabidku Start zndmou z minulych verzi Windows).

Rozhrani Uvodni obrazovka / Start bude mozné ovladat i dotykové, ale také pomocf klavesnice
a mysi, a je snadno vyvolatelné kldvesou Winpows (také WINKEY).

Pro pouziti na tabletech je urcen systém Windows RT - vice viz kapitola Instalace

J systému (viz dale).

Zakladni vzhled rozhrani Uvodni obrazovka / Start vidite na obrazku 1.1 (oznac¢eno pismenem a).
Pokud oviem klepnete pravym tlacitkem mysi na plochu, rozbali se spodni panel, ktery v pravém
spodnim rohu obsahuje tla¢itko VSechny aplikace (All apps). Klepnutim na toto tlacitko se potom
vzhled obrazovky zménf (viz obrézek 1.1, pismeno b) a dlazdice zndzorfujici programy jsou podstat-
né mensi.

Obrézek 1.1: Rozhrani Uvodni obrazovka / Start; zakladni vzhled a vzhled Aplikace

1.2.1 Rozhrani Uvodni obrazovka a aplikace

Jednotlivé aplika¢ni programy jsou vidét pfimo na plose rozhrani Uvodni obrazovka / Start (viz
obrézek 1.1), zékladni zména (oproti minulym verzim systému Windows) spociva také v tom, ze
aplikace se vlastné neukoncuje, nybrz jenom ,uspi” na pozadi a Ize ji kdykoliv obnovit.

V rozhrani Uvodni obrazovka / Start vidite ty programy, které v sobé obsahuje systém Windows 8
¢i které jste do pocitace doinstalovali.

Zobrazovat viechny aplikace mlzete pomoci posuvnych Sipek v pravém ¢i levém dolnim rohu
obrazovky (a také pomoci tazného jezdce ve spodni listé). K dispozici je i tlacitko v pravém dol-
nim rohu — klepnutim na toto tlacitko je okno s aplikacemi minimalizovano; opétovné klepnuti na
prazdné plose zobrazi ikony aplikaci zase v normalni velikosti. Oddaleni prehledu aplikaci Ize rovnéz
realizovat pomoci kolecka mysi — oviem drzte pfi tom stisknutou kldvesu CTrL.

Jednotlivé programy jsou sdruzeny do skupin — ty vidite nejlépe pravé pfi oddaleni. Skupiny pro-
gramC mUZete i pojmenovat: klepnéte na skupinu pravym tlacitkem mysi a ve spodni ¢asti okna
potom klepnéte i na pfikaz Jméno skupiny (Name group). Potom staci jen napsat nazev skupiny
a potvrdit ho klepnutim na tla¢itko Jméno (Name).

B 18 Windows 8 —kompletni privodce



PFi oddaleném zobrazeni programd je také k dispozici (opét po klepnuti pravym tlacitkem mysi)

tlacitko VSechny aplikace (All apps), které zobrazuje viechny aplikace.

Pokud pfi,plném” zobrazeni aplikaci rozhrani Uvodni obrazovka / Start klepnete na ikonu nékte-

rého z programU pravym tlacitkem mysi, dostanete ve spodni ¢asti obrazovky k dispozici nabidky

s piikazy:

O oOdepnout z Uvodni obrazovky (Unpin from Start) — odstrani zastupce programu z rozhrani
Uvodni obrazovka (které je tady oznacovéano i jako Start).

0 Pripnout na Hlavni panel (Pin to taskbar) — umisti zastupce programu na Hlavni panel.

0 Odinstalovat (Uninstall) — otevird okno Programy a vychytavky (Programs and Features)
s nabidkou na odinstalaci programu.

0 Otevfit vnovém okné (Open new window) — spousti program v novém okné.

O Spustit jako administrator (Run as administrator) — spousti program s pravy administratora.

0 Oteviit umisténi souboru (Open file location) — otevird okno se zastupcem programu pro
spusténi tohoto programu.

[0 Vsechny aplikace (All apps) — zobrazuje viechny programy.

Jednou z ikon rozhrani Uvodni obrazovka / Start je také ikona Plocha (Desktop), kterou otevira-

te klasické zobrazeni pracovni plochy zndmé z pfedchozich verzi. Tutéz ikonu naleznete i v levém

spodnim/hornim rohu obrazovky (sta¢i najet mysi).

Pofadf ikon jednotlivych aplikaci v zobrazeni Uvodni obrazovka / Start je mozné ménit pouhym

pretaZzenim mysi — pfidanou aplikaci prosté pretédhnete na poZzadované misto.

Pokud my3f najedete na pravy okraj obrazovky rozhrani Uvodni obrazovka / Start, objevi se pruh

s nastroji zvany také Sém (stejné jako kdyz najedete mys3i na tla¢itko v pravém spodnim rohu). K dis-

pozici potom mate:

Hledat (Search) — okno pro hledéani aplikaci, soubor( atp.

Sdilet (Share) — mozZnost nastaveni sdileni program.

Start (Start) — otevird klasickou pracovni plochu.

Zarizeni (Devices) — moznost nastaveni rozsifeni pro druhou obrazovku.

Nastaveni (Settings) — moznost nastaveni bezdratové sité (ndzev sité), hlasitosti reprodukto-

ru (ikona reproduktoru), jasu monitoru (Brightness), Upozornéni (Notifications), Klavesnice

(Keyboard) a vypinani ¢i restartovani systému (Power).

0 Zménit nastaveni pocitace (Change PC settings) — piikaz, ktery otevirad dialogové okno pro
zménu nastaven( pocitace (podrobnosti viz dale).

Kromé toho se po najetl na dokovaci panel na pravém kraji obrazovky (§ém) objevi vyskakovaci

panel se zobrazenim sily signalu bezdratové sité, s ukazatelem nabiti baterie laptopu a s uvedenim

¢asu a kalendainiho data (viz obrazek 1.2).

oooodg

Obrazek 1.2: Zobrazeni v rozhrani Uvodni obrazovka / Start
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V rozhrani Uvodni obrazovka / Start také miZete zadavat piikazy napt. pro spravu systému (viz
dale) — staci zacit psat prikaz, ihned se otevird okno Hledat (Search) se zaddvacim fadkem. Jak

do tohoto okénka pisete pfikaz, otevira se nabidka programd, které umoznuji spustit odpovidajic
program (viz obrazek 1.3).

Obrazek 1.3: Rozhrani Uvodni obrazovka / Start; okno Hledat

V pravém hornim rohu okna je také vidét ndzev Uctu pfihld3eného uzivatele (viz obrazek 1.5, Sipka

a oznaceni, a také obréazek 1.4) - klepnete-li na tento Ucet, otevie se okénko s nabidkou:

O Zménit obrazek uctu (Change account picture) — moznost zmény obrazku daného uctu.

O Uzamknout (Lock) — zamkne Ucet a zobrazi,zamykaci” obrazovku.

O Odhlasit se (Sign out) — odhlasi Ucet, zobrazi,zamykaci” obrazovku. Pokud na tuto obrazovku
klepnete mysi, zobrazi se nabidka uzivatelskych Gctl a uzivatel se maze pfihlasit pomoci odpo-
vidajiciho uctu.

0 Pripadné dalSi uzivatelské ucty.

Obrézek 1.4: Uzivatelsky ucet
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~Lamykaci” obrazovky se zbavite také stiskem libovolné klavesy, pripadné ji miizete
mysi odtahnout nékam ke kraji obrazovky.

v

1.2.25ém
$ém je ovlddaci lista na pravém okraji obrazovky. Objevuje se po najeti mysf na tlac¢itko v pravém
dolnim rohu obrazovky (viz obrazek 1.5, pismeno a) rozhrani Uvodni obrazovka / Start.

Obrazek 1.5: Panel $ém a mistni nabidka dlazdice

Panel $ém obsahuje zakladnf nabidku pro préci se systémem, a to (viz obrazek 1.2 a obrazek 1.5,
pismeno a):

oooodg

Hledat (Search),

Sdilet (Share),

Start — pfepnuti do zobrazeni pracovni plochy (Desktop),
Zafkizeni (Devices),

Nastaveni (Settings).

v

Veskeré uvedené moznosti budou probirany dale v této publikaci.

Jelikoz zobrazeni panelu $ém pomoci mysi mize nékomu vadit, neuskodi uvést nékolik klaveso-
vych zkratek pro ovladanf této postrannf listy:

g

g
g

ooo

Kldvesa WiN (WiNkeY) — pfepind mezi zobrazenimi Uvodni obrazovka / Start a Pracovni plo-
cha (Desktop).

Win+C — vysune/zasune panel Sém.

WiN+Q - otevird zobrazeni pro hledant (Search).V zobrazeni Uvodni obrazovka / Start (Start)
nicméné staci zacit psat a vyhledavani se objevi rovnéz (viz dale v této kapitole).

Win+H — otevird nabidku pro sdilenf (Share).

WiN+K — otevird seznam pfipojenych zafizeni (Devices).

Win+| — otevie nabidku nastaveni (Settings).
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O CTRL+KOLECKO MYSI - zvétiuje/zmensuje ikony v zobrazeni Uvodni obrazovka / Start.

0 ATHKOLECKO MYS — posouvé nabidku v zobrazeni Uvodni obrazovka / Start dale doprava ¢i
zpét doleva.

0O Esc - zavird otevieny bo¢ni panel $ém a jeho varianty.

1.2.3 Pracovni plocha

Pavodni plochu, zndmou z pfedchozich verzi, mate ale také k dispozici — naleznete ji po klepnuti na
odkaz Plocha (Desktop), pfipadné ji zobrazite na klavesnici kldvesou Start ¢ili Winkey (kterou se i vra-
cite nazpét do zobrazeni Uvodni obrazovka / Start).

> Zobrazit plivodni plochu miizete rovnéz i znamou kombinaci klaves Win+D.

| jednotlivé programy (zastupci) na pracovni plose maji svoji mistni nabidku (kterd je v mnohém

shodné s mistni nabidkou programu v zobrazeni Uvodni obrazovka / Start; viz obrazek 1.5, pfs-

meno b, a také obrazek 1.10):

Oteviit (Open) — spusti program.

Otevrit umisténi souboru (Open file location) — otevie okno se zastupcem souboru.

Pripnout na Uvodni obrazovku (Pin to Start) - vlozi program na Uvodni obrazovku / Start.

Spustit jako administrator (Run as administrator) — spousti s pravy administratora.

Potize s kompatibilitou (Troubleshoot compatibility) — spousti program, ktery pomaha vyre-

it mozné problémy (napf. u starsich verzi programu).

Pfipnout k hlavnimu panelu (Pin to Taskbar) / Odepnout z hlavniho panelu (Unpin from

Taskbar) — pridat na Hlavni panel, pfipadné odebrat z Hlavniho panelu.

Odeslat (Send to) — s nabidkou, kam je mozné zastupce programu odeslat.

Vyjmout (Cut) — pro mozZnost pfesunutf zastupce programu na jiné misto.

Kopirovat (Copy) — pro moznost vloZeni zastupce programu na jiné misto.

Vytvorit zastupce (Create shortcut) — vytvoii zastupce programu na plode (pokud tuto akci

potvrdite klepnutim na tlacitko Ano (Yes).

Odstranit (Delete) — odstrani zastupce programul.

Pirejmenovat (Rename) — moznost pfejmenovat zastupce programul.

Vsechny aplikace (All apps) — zobrazuje viechny programy (viz obrazek 1.1).

Vlastnosti (Properties) — okno vlastnosti programu.

Samoziejmé, Zze operacni systém Windows 8 obsahuje i kombinace klaves, které vdm umozni zob-

razovat pracovn{ plochu (Desktop) a usetfi tak vas Cas:

O Win+D - ze zobrazeni Uvodni obrazovka / Start vas piepne do zobrazeni pracovni plochy
(Desktop), bohuzel to jiz nefunguje v opa¢ném smeéru, zde vam musi stacit klavesa Winoows.
Pokud mate otevfena néjakad okna programd, potom prvni pouziti kombinace kldves Win+D
zobrazi pracovni plochu, dal3f pouZiti okna minimalizuje.

O WiN+B - rovnéZ zobrazuje desktopovy rezim, ale dalsi pouZiti této kldvesové zkratky jiz oteviend
okna (na rozdil od pfedchoziho) neminimalizuje.

0 Win+Tas — zobrazi (levou) postranni listu s nabidkou spusténych aplikaci. Daldim pouzitim této
kombinace kldves se potom prepindte mezi témito spusténymi programy.

O WiN+ KLAVESA + (numerické plus) / WIN+KLAVESA — (numerické minus) — v zobrazeni pracovni plo-
chy (Desktop) zapina lupu (Magnifier) a tak zvétsuje/zmensuje zobrazeni obrazovky (po 100 %).

O Ooooog

Ooooao

Ooooao
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1.3 Pozadi plochy

Uzivatelé dobre znaji (dnes jiz klasické) nastaveni pozadi plochy a védi, ze na pozadi plochy mohou
nastavit nékteré z ptipravenych témat ¢i pouzit nékterou z vlastnich fotografii.

Jednou z variant, jak nastavovat pozadi pracovni plochy, je vyuZit moznosti Ovladacich panelii
(Control Panel), v nich postupovat do sekce Vzhled a pFizptisobeni (Appearance and Personali-
zation) a dale do ¢asti Individualni nastaveni (Personalization), v niZ provedete pozadovana na-
staveni. MzZete také zvolit piikazy Zménit motiv (Change the theme) ¢i Zménit pozadi plochy
(Change desktop background) hned v sekci Vzhled a pfizplisobeni (Appearance and Personali-
zation) — viz obrazek 1.6.

Obrézek 1.6: Ovladaci panely

Rychlejsi cestou je mistni nabidka plochy — po klepnuti pravym tlacitkem mysi na plose pokracujete
prikazem PFizpusobit (Personalize).

1.3.1 Témata pozadi plochy

Klepnéte tedy pravym tlacitkem mysi nékde na prazdném misté pozadi pracovni plochy a vyberte

piikaz PFizptsobit (Personalize).

Poté si v ¢asti Motivy (Themes) vyberte odpovidajici skupinu témat pozadi plochy. Vysledek vidite

hned na pozadi plochy.

Ziskat dal$i témata plochy je mozné po klepnuti na odkaz Ziskat dal$i motivy online (Get more

themes online):

1. Systém automaticky otevfe prohlize¢ Internet Explorer na odpovidajici webové strance.

2. Jednotlivé motivy jsou uspofadany do skupin, jejichz pfehled vidite v levé ¢asti — napt. Nejno-
véjsi motivy, Neoblibenéjsi, Pfiroda, Mista a krajiny aj.

3. Oznacte tedy jednu z téchto skupin.

4. U pozadované skupiny obrazkd klepnéte na prikaz Stahnout a potom ve spodni ¢asti okna na
Sipku seznamu u tlac¢itka Ulozit (Save) a poté na piikaz Ulozit jako (Save as).

5. Vyberte sislozku, do nizZ si skupinu témat uloZite, a klepnéte na tlacitko Ulozit (Save).

6. Jednotlivé skupiny témat potom musite (ve slozce, kde jsou uloZeny) poklepanim aktivovat. Po
této aktivaci se rovnou otevie okno PFizpiisobeni (Personalization), v némz si mlzete jednu
ze skupin témat rovnou vybrat.
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7. Daldi nastaveni potom provedete po klepnuti na ikonu Pozadi plochy (Desktop Background)
- viz obrazek 1.7, pfsmeno a, v levé spodni ¢asti okna.

8. V okné Pozadi plochy (Desktop Background) pomoci tlacitka Prochazet (Browse) vyberte
slozku, kde mate umistény obrdzky vhodné na pozadi.

9. Sipkou seznamu u policku Zménit obrazek v intervalu (Change picture every) nastavte in-
terval zmeény.

10. Tlacitkem Nahodné (Shuffle) mUZete nastavit ndhodny vybér obrazkd.

11. Nastaveni potvrdte tlacitkem Ulozit zmény (Save changes).

Obrazek 1.7: Okno IndividudIni nastaveni (a); okno Pozadi plochy (b)

Pozici obrazku pozadi plochy urcuje vybér moznosti u policka Pozice obrazku (Picture position)

v okné Pozadi plochy (Desktop Background) — viz obrdzek 1.7, pismeno b:

O Na stied (Center) — obrdzek bude umistén uprostied plochy a pokud ji pIné nepokryje, bude
mit oblast mimo tento obrazek barvu aktudlni plochy. V pfipadé velkych obrazk bude vidét
jenom ¢ast obréazku okolo jeho stfedu.

0 Roztahnout (Fit) - obrazek vyplni celou plochu pozadi, ale nékteré z okrajd obrazku mohou
byt ofiznuté.

O Vyplnit (Fill) - obdoba pfedchozi moznosti.

O PFizpusobit (Stretch) — nastavuje velikost obrazku podle plochy, pficemz pomér stran zUstane
zachovan. Vhodné pro pouziti fotografif.

O Dlazdice (Tile) — vhodné u malych obrazk{, budou umistény jako dlazdice, vedle sebe po celé
plose.

1.3.2 Vlastni pozadi plochy
Pozadi pracovni plochy si mUZe uZivatel nastavit podle vlastnich poZadavkd. Na pozadf plochy md-
Zete umistit i vlastni obrazky ve formatech: BMP, GIF, JPG, JPEG, DIB a PNG.
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Pokud tedy chcete zadat na pozadi plochy svUj vlastni obrazek (ktery méte uloZen v patfi¢né sloz-
ce), zvolte tento postup:

1.

Na pradzdném pozadf plochy klepnéte pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky vyberte Pfi-
zpusobit (Personalize).

V okné PFizpasobeni (Personalization) potom vidite nabidku moZznosti, v levém spodnim
rohu okna je ikona Pozadi plochy (Desktop Background).

Vlastni obrazek na plochu vyhledejte po klepnuti na tla¢itko Prochazet (Browse) v pravé horni
¢asti okna Pozadi plochy (Desktop Background).

Naleznéte a oznacte slozku s patficnymi obrazky.

Jeden z nich si vyberte — zatrzitko v levém hornim rohu obrazku je aktivni. Pokud vyberte ob-
razkd vice, nastavte jesté dobu vymény Zménit obrazek v intervalu (Change picture every),
pfipadné aktivujte i policko Nahodné (Shuffe) pro ndhodnou vyménu obrazkl - viz obrézek
1.8a 1.7, pismeno b.

Kromé toho nastavte i pokryti plochy obrazkem u politka Pozice obrazku (Picture position)
- viz vyse.

Potvrdte klepnutim na tla¢itko Ulozit zmény (Save changes), pak muzete okno PFizplisobit
(Personalize) zaviit. Zmény budou aplikovany.

Obrazek 1.8: Vlastni obrazek na pozadi plochy

1.3.3 Ikony na plo3e
Ve vychozim stavu se na plose pocitace nachdzi pouze ikona Kos (Recycle Bin). Dalsi ikony mizete
na pozadi dostat rdznymi zplsoby, ty nejzakladnéjsi jsou nasledujict:

1.

Na prdzdném pozadi plochy klepnéte pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky zvolte pfikaz
Prizplisobit (Personalize).

V levé &asti okna potom klepnéte na pfikaz Zménit ikony plochy (Change desktop icons) — viz
obrazek 1.7, pismeno a.

V dialogovém okné Nastaveni ikon na plose (Desktop Icon Settings) aktivujte ty polozky, kte-
ré chcete vidét na plose (viz obrézek 1.9).

Potvrdte tlacitkem Pouzit (Apply)a déle tlacitkem OK.
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Obrézek 1.9: Okno Nastaveni ikon plochy

Dalsi ikony (tfeba zastupcl programdl) pfidate na plochu bud pfimo pfi instalaci programu, nebo:

1.

Potfebujete najit zastupce, jenz spousti pozadovany program. Proto v zobrazeni Uvodni obra-
zovka / Start napiste nézev tohoto programu (napf. Google Earth — samozfejmym predpokla-
dem je, Ze tento program mate jiz v pocitaci nainstalovan).

Potom na ikonu nalezeného programu klepnéte pravym tlacitkem mysi a ve spodni ¢asti okna
vyberte piikaz Otev¥it umisténi souboru (Open file location) — viz obrazek 1.10.

V otevieném okné Priizkumnika nyni pred sebou vidite obsah slozky poZzadovaného programu.
Na ikonu spoustéce programu klepnéte pravym tlacitkem mysi a v mistni nabidce najedte na
skupinu prikazd Odeslat (Send to).

Poté klepnéte na prikaz Plocha (Desktop).

Tim jste zastupce programu umistili na plochu a mzZete program odsud také spoustét.

Obrazek 1.10: Moznosti spoustéce programu
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lkonu zéstupce programu z plochy odstranite jednoduse — klepnéte na ni pravym tlacitkem mysi

a z mistni nabidky zvolte pfikaz Odstranit (Delete). Pokud se objevi potvrzujici dotaz, odpovézte

kladné (tedy pokud chcete ikonu zastupce skutecné z plochy odstranit).

Zména vzhledu ikony je rovnéz mozna:

1. Vokné Nastaveni ikon na plose (Desktop Icon Settings) oznacte tu ikonu, jejiz obrazek chcete
zameénit (viz obrazek 1.9).

2. Klepnéte na tla¢itko Zménit ikonu (Change Icon).

Z nabidky obrdzkd dostupnych pro ikony si mlzete vybrat ten vhodny.

4. Potom zménu potvrdte tlacitkem OK, Pouzit (Apply) a opét OK.

w

1.4 Spofic obrazovky

Spofi¢ obrazovky je zndmym nastrojem, jehoz plvodnim Ucelem bylo chrénit obrazovku pred vy-

pélenim vzoru na monitoru CRT. Toto jiz dnes nehrozi, a tak se spofic¢e pouzivaji jak z dekorativnich

Ucell, tak i z ryze praktickych — spofi¢ pocitace totiz mdze chranit pocitac (heslem) pred neoprav-

nénym pfistupem.

Jak jisté vite, spofi¢ obrazovky se spusti automaticky po urcité (nastavené) dobé necinnosti pocita-

Ce. Nejzndméjsi cestou, jak spustit spofi¢ obrazovky, je mistni nabidka obrazovky:

1. Na prazdném misté plochy Desktop klepnéte pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky zvolte
piikaz PFizpusobit (Personalize).

2.V dialogovém okné podle obrdzku 1.7 (pfsmeno a) klepnéte (v pravém dolnim rohu) na ikonu
Spofi¢ obrazovky (Screen Saver).

3. Vokné Nastaveni spofi¢e obrazovky (Screen Saver Settings) potom (pomocf 3ipky seznamu)
vyberte pozadovany typ spofic¢e obrazovky — napr. Fotografie (Photos) — a déle pokracujte
klepnutim na tlacitko Nastaveni (Settings).

Spofi¢ obrazovky miizete vypnout, pokud v rozeviracim seznamu zvolite moznost Zadny

J (None).

4. Pomoci tlacitka Prochazet (Browse) najdéte slozku, v niz mate ulozeny pozadované fotografie.

5. Rychlost promitani fotografif nastavujete Sipkou seznamu u politka Rychlost prezentace
(Slide show speed).

6. Aktivaci policka Nahodné obrazky (Shuffle pictures) potom nastavujete, jestli se budou vybra-
né snimky stfidat ndhodné (nebo ve vybraném poradi — bez aktivace).

7. Klepnéte na tlacitko Ulozit (Save).

8. Jak bude nastaveni spofice pracovat si mlzete vyzkouset, pokud stisknete tlacitko Nahled (Pre-
view) — viz obrazek 1.11. Pohybem mys3i potom spofi¢ deaktivujete.

9. Sipeckami ¢i pfimym zapisem v policku Poékat (Wait) potom nastavujete ¢as, po jehoz uplynu-
tf se spofi¢ obrazovky aktivuje (viz obrazek 1.11).

10. Nastaveni potvrdte tlacitkem Pouzit (Apply) a dale OK.

A praveé aktivaci policka P¥i obnoveni zobrazit pfihlasovaci obrazovku (On resume, display log-

on screen) zadavate stav, kdy musi uzZivatel pfi pfistim pokracovani prace na pocitaci zadat heslo.

Dalsi moznosti, jak nastavit a aktivovat spofi¢ obrazovky, je pouziti Ovladacich panelt (Control

Panel):

1. Spustte tedy Ovladaci panely (Control Panel).

2. Klepnéte na sekci Vzhled a p¥izptisobeni (Appearance and Personalization).

3. Poté klepnéte i na ¢ast Zobrazeni (Display).
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4. Vlevé spodni ¢asti okna klepnéte na odkaz Individualni nastaveni (Personalization).
5. Nyni uz mlzete pokracovat ikonou SpofFi¢ obrazovky (Screen Saver) - viz vyse.

Obrézek 1.11: Okno Nastaveni spofice obrazovky

1.5 Barvy oken

UZivatel si mZe nastavit i barevné provedeni oken — na prdzdném misté pracovni plochy klepnéte
pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky vyberte piikaz Pfizpasobit (Personalize).

Ve spodni ¢asti dialogového okna potom naleznéte tlacitko Barva (Window Color) a klepnéte na
néj. Nynf si jiz vyberte pozadované barevné ztvarnéni, ddle mlzete aktivovat prdhlednost oken
moznosti Povolit prihlednost (Enable transparency) a nastavit i intenzitu barev (Color intensity).

Obrazek 1.12: Okno Barva a zobrazeni okna
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UZivatelé si mohou barevné provedeni oken nastavit i sami: rozbalte polozku Zobrazit smésovac
barev (Show color mixer) a pomoci taznych jezdcU si jiz namichejte poZzadované zabarven.
Posléze klepnéte na tlacitko Ulozit zmény (Save changes) a okno s Ovladacimi panely (Control
Panel) mUzete zavrit.

1.6 Zvuky Windows

Zapnout ¢&i pffpadné vypnout mazete i zvuky ohlasujici rlizné udélosti: opét na prazdném misté

pracovni plochy klepnéte pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky vyberte piikaz Pfizpasobit

(Personalize).

Ve spodni ¢asti dialogového okna méte k dispozici tlacitko Zvuky (Sounds) — klepnéte tedy na néj.

Nynfi se nachazite na kart¢ Zvuky (Sounds) - viz obrazek 1.7, pismeno a:

O Vhorni ¢asti okna mizete bud ponechat vychozi zvukové schéma (Windows Default), ¢i nasta-
vit Bez zvuku (No Sounds).

O Ve stredni ¢asti okna vidite, které uddlosti budou avizovany zvukem.

O Aktivovat mlzZete i moZznost Prehrat zvuk pfi spusténi systému Windows (Play Windows
Startup sound) — viz obrazek 1.13.

O Po nastaveni vie potvrdte tlacitky Pouzit (Apply) a OK. Okno s Ovladacimi panely (Control
Panel) mUzete poté zavfit.

Obrézek 1.13: Okno Zvuk; karta Zvuky

1.7 Hlavni panel

Hlavni panel (Taskbar) ve spodni ¢asti obrazovky poskytuje rychly pristup k aktivnim aplikacim. Na
Hlavnim panelu mdzete mit umistény napfiklad nejcastéji pouzivané programy a mdzete je odsud
spoustét:

O Pokud mate ikonu zastupce programu na plose monitoru, staci na ni klepnout pravym tlacit-
kem mysi a zvolit pfikaz Pfipnout na hlavni panel (Pin to Taskbar).

O Neni-li ikona zastupce programu doposud na plose monitoru, potom zadejte nézev progra-
mu v zobrazeni Uvodni obrazovka / Start. Jakmile uvidite program na oteviené obrazovce,
klepnéte na néj pravym tlacitkem mysi a ze spodni ¢asti obrazovky zvolte piikaz Pfipnout na
hlavni panel (Pin to taskbar).
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Odstranéni programu z Hlavniho panelu je jednoduché - staci na ikonu programu klepnout pra-
vym tlacitkem mysi a z mistnf nabidky zvolit pfikaz Odepnout tento program z hlavniho pane-
lu (Unpin this program from taskbar).

Rdzné zobrazenf otevienych oken program( muzete nastavit z mistni nabidky Hlavniho panelu -
pokud budete mit otevieno vice programi, mdzete se pomoci piikazl prepinat mezi zobrazenimi
otevrenych programi ¢i zobrazeni Pracovni plochy — a to vie nékterym z ptikazd Okna na sebe
(Cascade windows), Zobrazit okna nad sebou (Show windows stacked), Zobrazit okna vedle
sebe (Show windows side by side), Zobrazit plochu (Show the desktop).

Dalsi moznosti upravy Hlavniho panelu naleznete dale v textu v kapitole Sprava systé-

v EZ

1.8 0znamovaci oblast

V Oznamovaci oblasti (Notification Area) v pravé ¢asti Hlavniho panelu se objevuji ikony, jimiz
systém oznamuje néjakou (z jeho pohledu) ddlezitou cinnost — napf. Ze je potfeba aktualizovat
systém, hldseni antivirového programu apod.

JelikozZ o nastaveni této oblasti bude pojednano pozdéji (v kapitole Sprava systému),
J bude nyni pozornost vénovana pouze nastaveni klavesnice a casu.

1.8.1 Nastaveni klavesnice
Pridavat kladvesnici do Oznamovaci oblasti (Notification Area) nebo ji z ni odebrat mdzete pomo-
ci Ovladacich panelt (Control Panel):

Obrazek 1.14: Okno Zménit predvolby jazyki
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1. Pokud se nachazite v zobrazeni Uvodni obrazovka / Start, napiste prikaz ovladaci panely
(control panel) a poté na odpovidajici tla¢itko klepnéte mysi.

2. Pokracujte sekci Hodiny, jazyk a zemé ¢i oblast (Clock, Language, and Region) a déle i sekcf
Jazyk (Language) — viz obrazek 1.6.

Obrazek 1.15: Okno Moznosti jazyka

3. Prikaz Pridat jazyk (Add a language) poslouZi k vybéru jazyka dalsi kldvesnice — napt. mlzete
na ikonu Angli¢tina poklepat mysi, ¢imz otevrete nabidku rdznych ,druh@” anglictiny, vyberte
tu sprdvnou variantu a klepnéte na tlacitko Pfidat (Add).

4. Klepnutim na odkaz Moznosti (Options) mUzete zménit diive provedeni nastaveni jazyka (viz
obrézek 1.15).

5. Votevieném dialogovém okné podle obrdzku 1.14 vidite, Ze oznaceny jazyk (klavesnici) mizete
také Odebrat (Remove), piipadné v seznamu jazykud (kldvesnic) Pfesunout nahoru (Move up)
¢i Pfresunout dolti (Move down).

6. Okno Ovladaci panely (Control Panel) potom mdzete zavrit.

7. Prehled jednotlivych kldvesnic vidite v Oznamovaci oblasti (Notification Area) Hlavniho pa-
nelu — klepnete-li na patfi¢nou ikonku (viz obrazek 1.16), uvidite nainstalované jazyky. Klepnu-
tim na néktery z nich se mezi nimi pfepinate. Na obrazku 1.16 vidite, Ze pfepinat mezi jednotli-
vymi kldvesnicemi mizete i pomoci kldvesové kombinace Win+Mezernik.

Pokud na ikonku klavesnice najedete mysi, uvidite (v bublinové

ndpovéde) moznost, jak prechazet mezi jednotlivymi klavesni-

cemi — ve vychozim stavu je nastavena kombinace kldves Start

(Windows key) + Mezernik (Space bar). Samoziejmé, Ze na toto

tlacitko také muzete klepnout mysi (viz vyse) a potfebnou va-

riantu si vybrat mysi. Pfikazu Jazykové preference (Language

Preferences) potom odpovidé jiz zminované okno z Ovladacich

panelt (Control Panel) pro nastaveni metody vstupu z klavesni-

ce (viz vySe a obrazek 1.14,1.15a 1.16).

Obrazek 1.16: Pfepinani klavesnice
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1.8.2 Nastaveni casu

V pfipadé nastaveni kalendainiho data a ¢asu pomoci Oznamovaci oblasti (Notification Area) se
mUZete drZet postupu obvyklého i u minulych verzi Windows.

Na tlacitko s ukazatelem casu klepnéte pravym tlacitkem mysi a z mistni nabidky vyberte pfikaz
Upravit datum a cas (Adjust date/time). Dialogové okno obsahuje tfi karty:

Obrazek 1.17: Okno Datum a ¢as; karta Datum a ¢as

0 Datum a €as (Date and Time) - tato karta obsahuje sekci Casové pasmo (Time zone), kde je
nastaveno vychozi ¢asové pasmo (Ize je zménit na druhé karté — viz nize — i tlacitkem Zménit
casové pasmo (Change time zone)), i s upozornénim tykajicim se zmény ohledné letniho ¢asu.
Tuto zménu si mUZete nechat pfipominat aktivaci polozky Upozornit na zménu ¢asu (Notify
me when the clock changes) — viz obrazek 1.17.V horni ¢asti karty vidite aktudIni datum a cas,
zmény jsou mozné tlacitkem Zménit datum a ¢as (Change date and time).V dialogovém okné
Nastaveni data a ¢asu (Date and Time Settings) ménite kalendafni datum a ¢as — pomocf Si-
pek &i pfimym zdpisem po vybéru (viz obrazek 1.18).

Obrazek 1.18: Okno Nastaveni data a casu
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O Dalsi hodiny (Additional Clocks) - v Oznamovaci oblasti (Notification Area) mUzete vidét az
troji zobrazeni hodin. A pravé na této karté zobrazujete hlavni hodiny (nahofe) i hodiny dalsi (viz
obrdzek 1.19; vlevo nahofte). Vzdy aktivujte tlacitko Zobrazit tyto hodiny (Show this clock)
a také vyberte patficné Casové pasmo (Select time zone). Kromé toho si jednotlivé zobrazova-
né hodiny mdzete jesté pojmenovat.

Obrézek 1.19: Okno Datum a cas; karta Dal3i hodiny

O Cas v Internetu (Internet Time) — zde vidite vychozi nastaveni pro synchronizaci ¢asu v poci-
ta¢i s hodinami na uvedené webové adrese. Zmény provadite tlacitkem Zménit nastaveni
(Change settings) — v dalsim okné potom mUzete vybrat (Sipkou seznamu) jiny server a tlacit-
kem Aktualizovat nyni (Update now) provedete aktualizaci.

O Vsechny zmény potvrzujete tlacitky Pouzit (Apply) a OK.

Nastavené hodiny jsou vidét, pokud na ikonku s hodinami a datem klepnete mysi — i zde vidite

ptikaz Zménit nastaveni data a ¢asu (Change date and time settings) — viz obrazek 1.19, vpravo

dole.

Okno Datum a cas (Date and Time) dostanete také po zadani ptikazu timedate.cpl v zobrazeni

Uvodni obrazovka / Start.

1.9 Usporné nastaveni monitoru

Ucty za spotfebovanou energii jiz nejsou nezanedbatelnou polozkou domdacnosti ¢i firmy, a proto
pravdépodobné uvitdte ndvod, jak nastavit mensi spotfebu monitoru pocitace. Tato moznost je
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zvIasté vyhodna u pfenosnych pocitacd, a to v pfipadé, Ze monitor pouZziva baterii laptopu. Proto je

dobré nastavit monitor tak, aby se pfi necinnosti pocitace vypnul:

1. Vokné Nastaveni spofic¢e obrazovky (Screen Saver Settings) — viz vyse a obrazek 1.11 - klep-
néte na odkaz Zménit nastaveni napajeni (Change power settings).

2. Znabidky v okné Moznosti napajeni (Power Options) — viz obrazek 1.20 - si potom vyberte:
a) Rovnovaha (Balanced) - jak vidite, tato varianta je doporucovdna,

b) Usporny rezim (Power saver) — spofi energil, jakmile je to jenom mozné,
c) Vysoky vykon (High performance) — poskytuje vykon, ale spotfebuje vice energie.

3. U v3ech variant nastaveni mdzete pouzit pfikaz Zménit nastaveni schématu (Change plan
settings), kde nastavujete vypnuti monitoru po urcité, vami stanovené dobé. Obdobnou funkci
plni i pfikaz Nastaveni vypinani displeje (Choose when to turn off the display) v levé ¢3asti
dialogového okna.

4. Ptikaz Obnovit vychozi nastaveni pro toto schéma (Restore default settings for this plan)
potom vraci vase nastaveni na vychozi.

5. Mnohem vice moZnostf nastaveni pro Usporu spotieby energie naleznete pod pfikazem Zmé-
nit pokrocilé nastaveni napajeni (Change advanced power settings).

Obvykla doporuceni pro nastaveni doby vypnuti monitoru se pohybuji mezi 15 az

J 20 minutami.

Prikaz Vytvofit schéma napajeni (Create a power plan) umoznuje uzivateli vytvorit si svij vlast-
ni pldn napajent: vyberete si néktery z pfednastavenych pland, pojmenujete si ho a tla¢itkem Dal-
Si (Next) se posunete do okna, kde nastavite ¢as vypnuti monitoru. Potvrdite tlacitkem Vytvorit
(Create). Tento vas plan se potom objevi v sekci Preferované plany (Preferred plans) — viz obré-
zek 1.20.

Obrazek 1.20: Okno Moznosti napajeni
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Kromé jiz zndmé urovné hibernace a Usporného rezimu je zde i dalsi Uroven ,spanku” — ¢innost
systému je snizena na minimum, ale rezim mdze pfijimat e-maily a reagovat na jiné udalosti.

1.10 Vyhledavani v systému

Vyhledavani ve Windows 8 je velmi jednoduché — provédite ho pfimo z rozhrani Uvodni obrazov-

ka / Start: jenom zacnéte psat a viechny soubory, programy, soucasti systému a dalsi komponenty

se hledaji pfimo po zapisu ndzvu pozadované véci. Prosté zacnéte psat a ihned se otevird okno

s pfehledem nalezenych souvisejicich soubord, program atd. — viz obrézek 1.3.

Z postranniho panelu $ém mizete také pifmo vyvolat vyhledavéani prostfednictvim tlacitka Hledat

(Search) -viz obrazek 1.2 a obrazek 1.5.

Velkou pomoc by pro vas mély predstavovat kldvesové zkratky, pouzfvané pro vyhledavant:

0 Win+Q - otevira zobrazeni pro hledani (Search) a nabizi hledani v programech a nastrojich
(Apps; viz dale v publikaci a obrazek 1.21),

O WiN+W — umozniuje hledat v nastaveni (Settings) jak je uvedeno na obrazku 1.21,

O WiNn+F - nabizi hledani v souborech (Files), cozZ ilustruje obrazek 1.21.

Obrazek 1.21: Vyhledavani

Do vyhledavaciho okénka v pravém hornim rohu (viz obrézek 1.21) napisete pozadovany vyraz
a systém jiz v prlibéhu psani nabizi mozné vysledky hleddni — v levé ¢asti okna tedy ihned vidite
nabidku vysledkd hledani. Konkrétni z nich potom otevrete klepnutim mysi.

1.11 Napovéda

Prikazem Napovéda (Help) zadanym v zobrazeni Uvodni obrazovka / Start je vyvolano okno,
kde dale klepnéte na pfikaz Napovéda a podpora (Help and Support). Dojde k hledani obsahu
napovédy na webovych strankdch Microsoftu.

Posléze se objevi okno Napovéda a podpora pro systém Windows (Windows Help and Sup-
port). Zakladni sekce tohoto okna jsou (viz obrazek 1.22):
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O Zaciname (Get started),
O Internet a prace v siti (Internet & networking),
0 Zabezpeceni, ochrana osobnich udajt a acty (Security, privacy & accounts).

Obrézek 1.22: Okno Napovéda a podpora pro systém Windows

Cést Zaéindme (Get started) obsahuje ndpovédu o novinkach systému, déle informace o moznos-
tech instalovani aplikaci, zapojeni zafizeni a dal3ich zaleZitostech. Cést nazvana Internet a prace
v siti (Internet & networking) nabizi informace o nastaveni sité, pfipojenf k internetu, feseni problé-
mU a dalsi informace. A ¢ast Zabezpeceni, ochrana osobnich udaju a acty (Security, privacy &
accounts) je vénovéana vytvareni hesel, nastaveni bezpecnosti, ochrané pocitace proti virlim a dalsi
souvisejicim informacim. Hornf ¢ast okna obsahuje tyto odkazy:
0O Domovska stranka napovédy (Help home),
O Prochazet napovédu (Browse help) — podrobnéji rozepsana nabidka vypada takto:
a) Zaciname (Getting started),
Zarizeni a ovladace (Devices and drivers),
Internet a prace v siti (Internet and networking),
Zabezpeceni, ochrana osobnich udaji a ucéty (Security, privacy and accounts),
Vykon a udrzba (Perfomance and maintenance),
Oprava systému a obnoveni soubort (System repair and file recovery),
Pfizpasobeni Cili Osobni nastaveni (Personalization), a také
Soubory, slozky a hledani (Files, folders and search),
Hudba a zvuky (Music and sound),
Obrazky a video (Pictures and video).
Kontaktovat podporu (Contact support) — moznosti, jak kontaktovat podporu.

— .
sZe22eal g

—
= =

B 36 Windows8—kompletni privodce



