Navod k elektronické licenci Microsoft Office 365 Business

predplatné na 1 rok

1. Po zaplaceni licence se pfihlaste na stranky http://www.alza.cz, kliknéte na Moje Alza a poté kliknéte v sekci
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2. Kliknéte na ikonu zakoupenych Office 365

Licence

1] Office 365

Y

Microsoft Office 365...

Microsoft Office 365 Small Business Premium - predplatné na 1 rok

Souhlasim a beru na védomi, Ze smlouvu na dodavku programu spolecnosti Microsoft
i spini dodavatel dodanim licenénich klitt a odkazi, odstoupit od této smlouvy a Stahnout
reklamovat toto pinéni Ize pouze za spinéni specifickych podminek.



3. Kliknéte na tlacitko Stahnout.

Microsoft Office 365 Small Business Premium - predplatné na 1 rok

Ceka se na staZeni licence, zkuste pozdéji.

4. Jakmile je licence staZend, zobrazi se po kliknuti na napis Microsoft Office 365...

Licence

1] Office 365

Microsoft Office 365...

Microsoft Office 365 Small Business Premium - predplatné na 1 rok

Odkazy pro stazeni
[ Points to a lightweight installer/setup bootstrapper.

Aktivacni kody
) HOVOT-HOVIT-HIVIT-HIVIT -HIVIT

5. Kliknéte na odkaz pro stazeni, budete presmérovani na stranku https://www.office.com/setup365

] Office 365

zaciname se sluzbami office 365

Co byste meli védét, nez zacnete:

+ JakoZto prvni osoba ve vaii organizaci, kterd vytvoii Gcet, se stanete spravcem sluzeb Office 365.

+ Jakmile pridate uZivatele, budou moci nainstalovat nejnovéjsi verzi Office.

+ DileZité: U Office 365 Small Business Premium by mél spravce zadat viechny kody Product Key béhem instalace. Daléi informace

[] Rozumim; jsem tou sprévnou osobou, kterd by toto méla pro svou organizaci provadét

zahajit

Jste partnerem spoleénosti Microsoft konfigurujicim toto nastaveni pro jinou arganizaci? Dalsi informace
Potfebujete pomoc? Projdéte si nade nejcastéjsi dotazy.



6. Jste-li opravnénou osobou ve Vasi organizaci, zaskrtnéte pole pred slovem Rozumim a kliknéte na tlacitko
zahajit.

zadejte kod product key

Fadejte kody Product Key, které chcete uplatnit.

Kod Product Key:

Pridejte jiny kod Product Key

Zpét dalsi storno

7. Zadejte prvni aktivacni kod do pole Kéd Product Key. Pokud je kéd platny, objevi se zelené zatrzitko, typ
produktu a pocet licenci.

zadejte kod product key

Zadejte kody Product Key, které chcete uplatnit. Mejcastéjsi dotazy | Ziskat podporu

Office 365 Small Business Premium

Kod Product Key:
y 1 uZivatelska licence - 1 leté predplatné

3Y3X8-3Y3XB8-3Y3X8-3Y3X8-3Y3X8 ‘ @ 1 uzivatelska licence

Pridejte jiny kod Product Key

Chcete-li aktivovat vice licenci, kliknéte na Pridat jiny kéd Product Key a postupné je pridejte. Poté kliknéte
na tlacitko dalsi.



8. Na nasledujici obrazovce kliknéte na tlacitko pocatecni krok 2

zaciname se sluzbami office 365

,| Zadejte své kody Product Key

Pro kazdého uZivatele, kterého pridate, véetné sebe, budete potrebovat jiny kéd Product Key.

2 Vytvorte si svij Ucet

Vzhledem k tomu, Ze jste prvni osobou ve vasi organizaci vytvarejici Gcet, stanete se spravcem sluzeb Office 365.

zpét pocatecni krok 2

9. Sparovani licence (licenci) s Microsoft uc¢tem. Mate-li jiz ucet, kliknéte na napis prihlasit se, v opaéném
pripadé vyplnite formulaf. Tento krok je velice dalezZity!

piihlasit se pro pfidani tohoto predplatného k aktualnimu Gétu

jeste par drobnosti

Pfiblizné za minutu budete mit k dispozici svij novy ucet.

nastaveni Uctu Office 365 Small Business Premium

yhody planu
* Zemé ¢ oblast: vyhody p

|Vybra‘[ + 1 uZivatelska licence
Melze zménit po pfihlaseni. Pro¢ ne?

« |deélni pro podniky do deseti zaméstnanch

* Jméno:

| + 7namée aplikace Microsoft Office pro vas pocita¢ PC nebo Mac
* Pjment: + E-mail a kalendar

| + Profesionalni web
* E-mail: + Konferenci s videem v rozliseni HD

| | + Jednoduché nastaveni a nasazeni

Tato moznost bude pouzivana k zasilani ddleZitych informaci o Gctu.
* Adresa 1:

vytvorit nové ID uzivatele

*|D ufivatele:

‘ ‘@ ‘ .onmicrosoft.com

Budete ji pouZivat, kdyZ se budete pfihlasovat k Office 365. Je moZné odebrat éast .onmicrosoft.com?

* Heslo:

* Potwrdit heslo:




D Partnefi Microsoftu mé mizou kontaktovat ohledné informaci o svych produktech, sluzbach a udalostech

b ]

Microsoft Online Subscription Agreement ~

This Microsoft Online Subscription Agreement is between the entity you represent, or, if no such entity is designated by you in the Portal, you individually (“you” or “your”), and Microsoft Ireland
Operations Limited (“Microsoft”, “we”, “us”, or “our”) and consists of the below terms and conditions, as well as the Acceptable Use Policy, the Online Services Use Rights, the SLA and the pricing
and payment terms listed on the Portal (together, the “agreement”). It is effective on the date we provide you with confirmation of your first order. Key terms are defined in Section 10.

1 Ranaral

pokracovat storno

Pak kliknéte na tlacitko pokracovat.

10. Tlacitko se zméni na Zadost se zpracovava

Zadost se zpracovava storno

11. Poté se otevre tato stranka, ze které je mozno spustit instalaci kliknutim na tlacitko Instalovat nyni.

] Office 365 ” Outlook  Kalenddf  Osoby Sprévce

Piejit na Office 365 ~

Pustte svoje
myslenky a Instalovat Office na vase zafizeni PC

ndpady do 0 03 G2 @

v
Sveta . Waord Excel PowerPoint OQutlook OneNote

Méte Mac? Prihlaste se, abyste mohli nainstalovat nejnovéjsi verzi Office for Mac. Zménit jazyk
Nebo smartphone nebo iPad? Nastavit mobilnf aplikace

Jazyk: ¢estina

12. Spravu licenci a dalsi instalace provadéjte po prihlaseni na stranky https://portal.office.com pomoci tdajd

zadanych v bodé 9. Po pfihlaseni kliknéte na ikonu osoby a zvolte Nastaveni sluzeb Office 365.

a Office 365 : Outlook  Kalendar s Spravce i ?

@ Zménit motiv ~
Nastaven( sluzeb Office 365

Software V45 nézor
13. Na dalsi strance kliknéte na napis Software

1] Office 365 n Outlook  Kalendar Spravce ?

Nastaveni sluzeb Office 365

*Jména:
. Michal ‘
Ja
-, = : * Pfijmenti:
michal@michal.onmicrosoft.com
Michal ]
Software Cislo mobilniho telefonu:

Nainstalovat a spravovat software | ‘




14. Na pravé oteviené strance muZete spravovat a instalovat Vas Office 365.

] Office 365
Software
Office Office
Lync )
Nainstalovat nejnovejsi verzi systému Office
OneDrive

Nainstaluje do pocitace tyto aplikace: Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Access, Publisher, Outlook, Lync, InfoPath.
Nastroje a dopliiky

Nastaveni pocitace @ @ Eﬂ @ @ m u§> uﬂ

Telefon a tablet Word Excel PowerPoint  OneNote Access Publisher  Outlook Lync InfoPath

Jazyk: Verze:

Zestina (Ceska republika) 32bitova verze (doporucuje se) Roziifené

Poznémka: Instalace daldich jazyk( v poéitadi, ktery jiz obsahuje verzi Office, neni zahrnuta do limitu vagich instalaci (5).

Informace o systémovwych poZadavcich
Informace o moZnostech feSeni chyb instalace Office

Nainstalovat

&«



